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Akti Op¢inskog vijeca

1

Na temelju ¢lanka 14. Statuta Op¢ine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Opéine Majur, broj 11/13 i
41/13 1 »Sluzbene novine Opéine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21, 4/21 i 1/23), Op¢insko
vije¢e Opcine Majur, na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o usvajanju Izvjes¢a o radu Narodne KknjiZnice i
¢itaonice Majur za 2024. godinu

I
Usvaja se Izvjesce o radu Narodne knjiznice i ¢itaonice Majur za 2024. godinu.

I
Predmetno Izvjesc¢e Cini sastavni dio ovog Zakljucka i ne¢e se posebno objavljivati.

i
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosSenja i biti ¢e objavljen u »Sluzbenim novinama
Op¢ine Majur«.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 611-02/25-01/2
URBROJ: 2176-14-01-25-2
Majur, 27. veljace 2025. godine

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

2

Na temelju ¢lanka 14. Statuta Opcine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Opéine Majur, broj 11/13 1
41/13 1 »Sluzbene novine Opcine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21, 4/21 1 1/23), Op¢insko
vije¢e Opcine Majur, na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donosi

ZAKLJUCAK

2
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o usvajanju Izvjes¢a o radu Dobrovoljnog vatrogasnog
drustva Majur za 2024. godinu

I
Usvaja se Izvjesée o radu Dobrovoljnog vatrogasnog druStva Majur za 2024. godinu.

]
Predmetno Izvjesce Cini sastavni dio ovog Zakljucka i nece se posebno objavljivati.

Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u »Sluzbenim novinama Opéine
Majur.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 250-01/25-01/1
URBROJ: 2176-14-01-25-2
Majur, 27. veljace 2025. godine

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

3.

Na temelju Clanka 14. Statuta Opcine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Op¢ine Majur, broj 11/13 1
41/13 1 »Sluzbene novine Op¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21,4/21 i1 1/23), Op¢insko
vije¢e Opcine Majur, na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o usvajanju IzvjeS¢a o radu Gradskog drustva
Crvenog kriza Hrvatska Kostajnica
za 2024. godinu

I
Usvaja se Izvjes¢e o radu Gradskog drustva Crvenog kriza Hrvatska Kostajnica za 2024.
godinu.

]
Predmetno Izvjesce Cini sastavni dio ovog Zakljuc€ka i nece se posebno objavljivati.
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i
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se u »Sluzbenim novinama Op¢ine
Majur.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 550-01/25-01/2
URBROJ: 2176-14-01-25-2
Majur, 27. veljace 2025. godine

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

4.

Temeljem ¢lanka 17. stavka 1. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine«, broj 82/15,
118/18, 31/20, 20/21, 114/22), €lanka 42. Pravilnika o nositeljima, sadrZaju i postupcima izrade
planskih dokumenata u civilnoj zastiti te na¢inu informiranja javnosti u postupku njihovog
donosenja (»Narodne novine«, broj 66/21) te ¢lanka 14. Statuta Opéine Majur (»Sluzbeni
vjesnik« Opéine Majur, broj 11/13 1 41/13, »Sluzbene novine Op¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18,
2/20, 1/21, 4/21 i 1/23), na prijedlog nacelnice Opcine Majur, Opéinsko vije¢e Opcine Majur
na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donosi

ANALIZU STANJA

sustava civilne zaStite na podrucju Opéine Majur za 2024. godinu

1. UVOD

Civilna zastita je sustav organiziranja sudionika, operativnih snaga i gradana za ostvarivanje
zaStite 1 spaSavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i kulturnih dobara i okoliSa u velikim
nesrecama i katastrofama 1 otklanjanja posljedica terorizma 1 ratnih razaranja.

Op¢ina Majur obavezna je organizirati poslove iz svog samoupravnog djelokruga koji se
odnose na planiranje, razvoj, u¢inkovito funkcioniranje i financiranje sustava civilne zaStite.

Mjere 1 aktivnosti u sustavu civilne zaStite na podru¢ju Opcine Majur provode sljedece
operativne snage sustava civilne zastite:

— Stozer civilne zastite,
— Operative snage vatrogastva,
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— Operative snage Crvenog kriza,

— Operativne snage Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja,
— Povjerenici civilne zastite,

— Koordinatori na lokaciji,

— Pravne osobe u sustavu civilne zastite,

— Udruge.

2. VAZNIJE SASTAVNICE SUSTAVA CIVILNE ZASTITE I NJIHOVO STANJE

2.1. PLANSKI DOKUMENTI
2.1.1. Procjena rizika od velikih nesreca

Na temelju ¢lanka 17. stavka 1. alineja 2. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine,
broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22) i ¢lanka 14. Statuta Opéine Majur (»SluZzbeni vjesnik «
Op¢ine Majur, broj 11/13 141/13, »Sluzbene novine Opc¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21,
4/211 1/23 i 1/18), Opcinsko vije¢e Opcine Majur je na prijedlog Opc¢inske nacelnice Opcine
Majur, dana 13. rujna 2022. godine, donijelo Odluku o donosenju Procjene rizika od velikih
nesreca za Opéinu Majur (»Sluzbene novine Opéine Majur«, broj 5/22).

Procjena rizika od velikih nesre¢a za Opéinu Majur izradena je sukladno Smjernicama za izradu
Procjene rizika od velikih nesre¢a za podruc¢je Sisacko-moslavacke zupanije, KLASA: 810-
01/16-03/02, URBROJ: 2176/01-02-17-4, od dana 31. sije¢nja 2017. godine.

Procjena rizika od velikih nesre¢a za Op¢inu Majur temelj je izrade Plana djelovanja civilne
zaStite Opc¢ine Majur.

2.1.2. Plan djelovanja civilne zastite

Na temelju odredbe clanka 17. stavka 3. Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine*,
broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22), Op¢inska nacelnica Opc¢ine Majur je dana 21. ozujka
2023. godine donijela Odluku o donoSenju Plana djelovanja civilne zastite Opc¢ine Majur
(KLASA: 240-01/22-01/06, URBROJ: 2176-14-03-23-2).

Plan djelovanja civilne zastite Op¢ine Majur je na temelju ¢lanka 22. Pravilnika o nositeljima,
sadrzaju i postupcima izrade planskih dokumenata u civilnoj zastiti.

2.2. VODENJE EVIDENCIJE PRIPADNIKA OPERATIVNIH SNAGA SUSTAVA
CIVILNE ZASTITE

Sukladno Pravilniku o vodenju evidencija pripadnika operativnih snaga sustava civilne zastite
(»Narodne novine«, broj 75/16), ustrojena je evidencija vlastitih pripadnika za operativne snage
sustava civilne zastite Op¢ine Majur za ¢lanove Stozera civilne zastite, povjerenike i zamjenike
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povjerenika civilne zastite, pravne osobe od interesa za sustav civilne zastite, koordinatore na
lokaciji.

Podaci o pripadnicima operativnih snaga sustava civilne zastite Op¢ine Majur kontinuirano se
azuriraju u planskim dokumentima.

3. OPERATIVNE SNAGE SUSTAVA CIVILNE ZASTITE

3.1. STOZER CIVILNE ZASTITE

Stozer civilne zaStite Opéine Majur osnovan je Odlukom Opéinske naéelnice 0 osnivanju
Stozera civilne zaStite Op¢ine Majur (»Sluzbene novine Op¢ine Mjaur«, broj 3/21). Sastoji se
od nacelnice StoZera, zamjenika nacelnice Stozera te 7 ¢lanova.

Stozer civilne zastite je strucno, operativno i koordinativno tijelo za provodenje mjera i
aktivnosti civilne zastite u velikim nesreCama i katastrofama. Stozer civilne zaStite obavlja
zadace koje se odnose na prikupljanje i obradu informacija ranog upozoravanja o moguénosti
nastanka velike nesrece 1 katastrofe, razvija plan djelovanja sustava civilne zastite na svom
podrucju, upravlja reagiranjem sustava civilne zastite, obavlja poslove informiranja javnosti i
predlaze donoSenje odluke o prestanku provodenja mjera i aktivnosti u sustavu civilne zastite.

Radom stozera civilne zaStite Op¢ine Majur rukovodi nacelnica StoZera, a kada se proglasi
velika nesreca, rukovodenje preuzima Opcinska nacelnica Opéine Majur. Nacin rada StoZera
civilne zastite ureden je Poslovnikom o nacinu rada Stozera civilne zaStite (»SluZbene novine
Op¢ine Majur«, broj 1/18).

StoZer civilne zaStite Opcine Majur upoznat je sa Zakonom o sustavu civilne zastite,
podzakonskim aktima, nacinom djelovanja sustava civilne zaStite, nacelima sustava civilne
zastite 1 sl., podzakonskim aktima, nacinom djelovanja sustava civilne zastite, nacelima sustava
civilne zastite i sl. Stozer civilne zastite Opcine Majur osposobljen je za provodenje mjera i
aktivnosti u sustavu civilne zastite.

Mobilizacija StoZera civilne zastite vr$i se sukladno Shemi mobilizacije StoZera civilne zaStite
Op¢ine Majur (»Sluzbene novine Op¢ine Mjaur, broj 8/19).

Kontakt podaci StoZera civilne zastite (adrese, fiksni 1 mobilni telefonski brojevi), kontinuirano
se azuriraju u planskim dokumentima Op¢ine Majur.

3.2. OPERATIVNE SNAGE VATROGASTVA

Operativne snage vatrogastva temeljna su operativna snaga sustava civilne zastite koje djeluju
u sustavu civilne zastite u skladu s odredbama posebnih propisa kojima se ureduje podrucje
vatrogastva.
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Na podrucju Opcine djeluje jedno dobrovoljno vatrogasno drustvo: DVD Majur koje ujedno
ima 1 status srediSnjeg dobrovoljnog vatrogasnog drustva.

DVD Majur broji ukupno 46 pripadnika:

— vatrogasac — 23,
— vatrogasac I. kl — 20,
— vatrogasni Casnik — 3.

Za sudjelovanje u velikim nesreCama 1 katastrofama, DVD Majur raspolaze sa sljedecom
materijalno-tehni¢kom opremom:

— navalno vozilo s prijenosnom vatrogasnom pompom pripadaju¢om opremom,
— kombi vozilo.

3.3. GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA HRVATSKA KOSTAJNICA

Gradsko drustvo Crvenog kriza Hrvatska Kostajnica ¢ini vaznu okosnicu civilne zastite svojim
ljudstvom i materijalnim resursima.

Operativne snage Hrvatskog Crvenog kriZa su temeljna operativna snaga sustava civilne zastite
u velikim nesre¢ama 1 katastrofama 1 izvrSavaju obveze u sustavu civilne zaStite sukladno
posebnim propisima kojima se ureduje podrucje djelovanja Hrvatskog Crvenog kriza i
planovima donesenih na temelju posebnog propisa.

Crveni kriz se angazira s ciljem osiguranja pravovremenog smjestaja i pomo¢i u nuznom
osiguranju neophodnih sredstava, te vodenja evidencije o evakuiranim i zbrinutim gradanima.
Crveni kriz osobito prikuplja i rasporeduju potrebna materijalna sredstva neophodna za normalan Zivot

evakuiranog stanovniStva, pruza prvu pomo¢ i vr$i kuénu njegu, suraduju sa domovima zdravlja,
ekipama za socijalnu skrb, mjesnim odborima i povjerenicima civilne zastite.

GDCK Hrvatska Kostajnica je kadrovsko popunjeno s ravnateljicom, 3 djelatnika i po potrebi
odredenim brojem volontera koji se mogu ukljuciti u akcije civilne zastite.

Oprema koju posjeduje GDCK Hrvatska Kostajnica za djelovanje u slucaju velikih nesreca i
katastrofa: satori, madraci, vre¢e za spavanje, pribori za jelo, pitka voda, kreveti, agregati, stolovi,

gumene Cizme, kabanice.
Op¢ina Majur sudjeluje u sufinanciranju rada GDCK Hrvatska Kostajnica.

3.4. HRVATSKA GORSKA SLUZBA SPASAVANJA — STANICA NOVSKA

Operativne snage Hrvatske gorske sluzbe spasavanja temeljna su operativna snaga sustava
civilne zaStite u velikim nesre¢ama 1 katastrofama i izvrSavaju obveze u sustavu civilne zastite
sukladno posebnim propisima kojima se ureduje podrucje njihovog djelovanja.
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Hrvatska gorska sluzba spaSavanja je dobrovoljna i neprofitna humanitarna sluzba javnog
karaktera. Specijalizirana je za spaSavanje na planinama, stijenama, speleoloskim objektima i
drugim nepristupa¢nim mjestima kada pri spaSavanju treba primijeniti posebno stru¢no znanje
1 upotrijebiti opremu za spasavanje u planinama. Rad Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja

definiran je Zakonom o Hrvatskoj gorskoj sluzbi spasSavanja (,,Narodne novine®, broj 79/06 i
110/15).

HGSS — Stanica Novska ima 9 spasitelja, 23 pripravnika, 7 suradnika i 2 potrazna psa.

U slucaju velikih nesre¢a i katastrofa, HGSS — Stanica Novska raspolaze sa sljede¢om
opremom za djelovanje:

— nosiljka “Mariner” — 2 kom,
— nosiljka “UT 200” — 3 kom,
— nosiljka Petzl Nest — 1 kom,
— koritasto nosilo — 2 kom,

— vitlo za uze — 1 kom,

— uze static — 1.500 m,

— uze dinamik — 1.000 m,

— Sator za 5 osoba — 2 kom,

— mobilni respirator — 1 kom,
— rucni radiouredaji — 15 kom,
— GPS uredaji — 15 kom,

— dron -2 kom,

— terenska vozila 3 kom,

— kombi -1 kom,

— osobno vozilo — 1 kom,

— zapovjedno vozilo — 1 kom,
— quad vozilo — 1 kom,

— ¢amac alu 6 mx 3 — 1 kom,
— Camac gumeni — 2 kom,

— jetski—1 kom.

3.5. POVJERENICI CIVILNE ZASTITE I NJIHOVI ZAMJENICI

Odlukom o imenovanju povjerenika civilne zastite i njihovih zamjenika za podrucje Opcine
Majur (»Sluzbene novine Opc¢ine Majur, broj 8/19), odreduje se broj i razmjestaj povjerenika
civilne zastite 1 njihovih zamjenika za podruc¢je Op¢ine Majur sukladno kriteriju 1 povjerenik 1
1 zamjenik povjerenika za maksimalno 300 stanovnika:

— zanaselja: Svinica, Veliko Kréevo, Malo Kréevo, Gornji Hrastovec, Grabostani, Gornja
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Meminska (2 povjerenika i 2 zamjenika povjerenika),
— za naselja: Majur, Stubalj, Kostri¢i, Srednja Meminska, Mracaj (2 povjerenika i 2
zamjenika povjerenika).
Povjerenici civilne zaStite imaju izuzetno vaznu ulogu, kako u preventivi, tako i tijekom
djelovanja cjelovitog sustava civilne zastite u velikim nesreCama. Njihove zadaée obuhvacaju
sljedece aktivnosti:

— sudjelovanje u pripremanju i osposobljavanju gradana za osobnu i uzajamnu zastitu te
uskladivanje provodenja osobne i uzajamne zaStite i pomoc¢i pripadnicima ranjivih
skupina u stambenoj zgradi, naselju ili ulici za koju su odlukom Op¢inske nacelnice
imenovani povjerenikom,

— obavjes¢ivanje gradana o potrebi 1 nafinima pravodobnog poduzimanja mjera i
postupaka civilne zastite te o0 mobilizaciji za sudjelovanje u civilnoj zastiti,

— sudjelovanje u organiziranju i provodenju evakuacije, sklanjanja i zbrinjavanja te drugih
mjera civilne zastite,

— obavljanje poslova i zadaca prema nalozima nacelnice i/ili StoZera civilne zastite
usmjerenih na ostvarivanje spasavanja u velikoj nesreci.

3.6. PRAVNE OSOBE OD INTERESA ZA SUSTAV CIVILNE ZASTITE

Odlukom Op¢inskog vije¢a o odredivanju pravnih osoba od interesa za sustav civilne zastite
Op¢ine Majur (»Sluzbene novine Opcéine Majur«, broj 2/19), a po dobivenoj suglasnosti od
strane Ministarstva unutarnjih poslova, odredene su sljedece pravne osobe s ciljem priprema i
sudjelovanja u otklanjanju posljedica katastrofa i velikih nesreca:

— Dobrovoljno vatrogasno drustvo Majur,
— Gradsko drustvo Crvenog kriza Hrvatska Kostajnica,
— Hrvatska gorska sluzba spasavanja — Stanica Novska.

Pravne osobe od interesa za sustav civilne zastite Opcine Majur raspolazu potrebnim
materijalno-tehnickim sredstvima za djelovanje u velikim nesreCama i katastrofama.

3.7. KOORDINATORI NA LOKACIJI

Koordinatora na lokaciji, sukladno specifi¢nostima izvanrednog dogadaja, odreduje nacelnica
Stozera civilne zastite iz redova operativnih snaga sustava civilne zastite.

Odlukom nacelnice StoZera civilne zaStite Op¢ine Majur o imenovanju koordinatora na lokaciji
(»Sluzbene novine Opcéine Majur«, broj 8/19), imenovani su koordinatori na lokaciji koji ¢e u
slucaju velike nesrece 1 katastrofe na podru¢ju Opcéine Majur koordinirati aktivnostima
operativnih snaga sustava civilne zaStite na mjestu intervencije.
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UDRUGE GRADANA

Udruge koje nemaju javne ovlasti, a od interesa su za sustav civilne zastite (npr. kinoloske
djelatnosti, podvodne djelatnosti, radio-komunikacijske, zrakoplovne i druge tehnicke
djelatnosti), pricuvni su dio operativnih snaga sustava civilne zastite koji je osposobljen za
provodenje pojedinih mjera i aktivnosti sustava civilne zaStite, svojim sposobnostima
nadopunjuju sposobnosti temeljnih operativnih snaga te se uklju¢uju u provodenje mjera i
aktivnosti sustava civilne zastite sukladno odredbama Zakona o sustavu civilne zaStite i Planu
djelovanja civilne zastite jedinice lokalne samouprave.

Na podrucju Op¢ine Majur djeluju udruge gradana koje su sa svojim snagama i opremom
kojom raspolazu od znacaja za sustav civilne zastite. Popis udruga sadrzan je u Planu djelovanja
civilne zastite Op¢ine Majur.

4. OSTALI SUDIONICI SUSTAVA CIVILNE ZASTITE

U slucaju katastrofalnih posljedica, osim analizom navedenih odgovornih 1 upravljackih te
operativnih kapaciteta, u sanaciju posljedica prijetnje se ukljucuju redovne gotove snage —
pravne osobe, koje postupaju prema vlastitim operativnim planovima, odnosno:

— Opéa bolnica dr. Ivo Pedisi¢ Sisak,

— Zavod za javno zdravstvo Sisacko-moslavacke zupanije,

— Zavod za hitnu medicinu Sisatko-moslavacke Zupanije,

— Dom zdravlja Sisak, Ispostava Hrvatska Kostajnica,

— Centar za socijalnu skrb Hrvatska Kostajnica,

— Veterinarska ambulanta TIN d.o.0.,

— HEP - 0ODS d.o.o., Elektra Sisak — Pogon Hrvatska Kostajnica,

— Hrvatske vode, VGO za srednju 1 donju Savu, VGI za mali sliv ,,Banovina* Sisak,

— Vodoprivreda Sisak d.o.0.,

— JP Komunalac d.o.o.,

— Zupanijska uprava za ceste Sisatko-moslavacke Zupanije,

— Hrvatske telekomunikacije d.d.,

— Hrvatska poljoprivredno-sumarska savjetodavna sluzba, Podruznica Sisacko-

moslavacke zupanije,

— Hrvatske Sume d.o.0., USP Sisak, Sumarija Kostajnica,

— PU Sisac¢ko-moslavacka — PP Hrvatska Kostajnica.
5. KAPACITETI ZA ZBRINJAVANJE | DRUGI OBJEKTI ZA SKLANJANJE
Zbrinjavanje na podru¢ju Opcine Majur je moguce provesti u prostorima zgrade Skole,
druStvenim 1 vatrogasnim domovima, lovackim domovima, te vikendicama. U istim objektima
moguca je i priprema hrane jer su uglavnom opremljeni kuhinjama.
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Tablica 1. Kapaciteti za zbrinjavanje

OPREMLJENOST
NAZIV OBJEKTA KAPACITET KUHINJOM
Drustveni dom Stubalj 150 DA
Drustveni dom Grabostani 70 DA
Vatrogasni dom Majur 200 DA
Lovacki dom Kostri¢i 30 NE
Lovacki dom Mracaj 30 NE
Drustveni dom Svinica 150 DA
Lovacki dom Svinica 100 DA

6. ANALIZA FINANCIRANJA SUSTAVA CIVILNE ZASTITE U 2023. GODINI

Tijekom 2024. godine na operativne snage sustava civilne zaStite Opcéine Majur 1 njihovo
djelovanje utroSena su sljedeca financija sredstva:

— Vatrogastvo: 18.000,00 eura
— HGSS - Stanica Novska: 400,00 eura
— GDCK Hrvatska Kostajnica: 3.380,00 eura

7. ZAKLJUCAK

Zakonom o sustavu civilne zastite (»Narodne novine«, broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21 i
114/22) ureduje se sustav i djelovanje civilne zastite kao i obaveze jedinica lokalne samouprave
U sustavu.

Razmatraju¢i stanje sustava civilne zastite na podru¢ju Opcine Majur uvaZzavajuc¢i navedeno
stanje operativnih snaga, moZe se konstatirati:

1. Opé¢insko vije¢e Opc¢ine Majur je na sjednici odrzanoj 13. rujna 2022. godine, donijelo je
Procjenu rizika od velikih nesre¢a za Op¢inu Majur.

2. Temeljem Procjene rizika od velikih nesreca za Op¢inu Majur izradena je revizija Plana
djelovanja civilne zaStite Opc¢ine Majur.

3. Opc¢ina Majur ima ustrojen StoZer civilne zastite. StoZer civilne zastite pravodobno obavlja
sve svoje zadace, razmata problematiku te vrSi pripreme za moguce ugroze na podrucju
Op¢ine Majur.

4. Dobrovoljno vatrogasno drustvo odgovara na sve zadace u protupozarnoj zastiti, ali 1
ostalim ugrozama te se kao gotova snaga uvijek spremne ukljuciti u zastitu i spaSavanje

11



Ponedjeljak, 3. ozujka 2025. SLUZBENE NOVINE OPCINE MAJUR broj 2

stanovnistva i imovine. S ciljem podizanja operativne spremnosti vatrogasne postrojbe
potrebno je kontinuirano provoditi osposobljavanje i usavrSavanje pripadnika istih te
pristupiti nabavci nove opreme i sredstava kao 1 odrzavanju postojece.

Crveni kriz je respektabilan subjekt koji osigurava trajnu i dobru pripremljenost svojih
¢lanova za djelovanje u slucaju katastrofa. Da bi njihova aktivnost i spremnost bila na jo$
vecoj razini potrebno je sustavno nastaviti s ulaganjem u pripremu i opremanje ekipa za
brzo reagiranje na katastrofe i otklanjanje posljedica katastrofe.

Hrvatska gorska sluzba spaSavanja svojim aktivnostima spaSavanja, kao i preventivnim i
edukacijskim programima doprinosi sigurnosti ljudi i imovine. Takvi programi, ali i oprema
zahtijevaju stalno ulaganje, kako bi se razina spremnosti povecala.

Povjerenici civilne zastite i njihovi zamjenici upoznati su s obvezama koje trebaju poduzeti
u slucaju provodenja mjera civilne zastite.

Koordinator na lokaciji procjenjuje nastalu situaciju i njezine posljedice na terenu te u
suradnji s nadleznim stozerom civilne zaStite uskladuje djelovanje operativnih snaga
sustava civilne zastite.

U Proracunu Opc¢ine Majur osiguravaju su financijska sredstva koja omogucavaju
ravnomjerni razvoj sustava civilne zastite.

Slijedom navedenog, moze se zakljuiti da trenutno ustrojeni sustav civilne zastite na
podruc¢ju Opéine Majur omoguéava izvrSavanje zadaca u sustavu civilne zastite.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 240-01/25-01/2
URBROJ: 2176-14-01-25-1
Majur, 27. veljace 2025. godine

5.

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

Temeljem ¢lanka 17. stavka 1. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine«, broj 82/15,
118/18,31/20,20/21, 114/22), clanka 49. Pravilnika o nositeljima, sadrzaju i postupcima izrade
planskih dokumenata u civilnoj zastiti te nacinu informiranja javnosti u postupku njihovog
donosenja (»Narodne novine«, broj 66/21) te clanka 14. Statuta Opcéine Majur (»Sluzbeni
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vjesnik« Opéine Majur, broj 11/13 i 41/13, »Sluzbene novine Op¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18,
2/20, 1/21, 4/21 i 1/23), na prijedlog nacelnice Opcine Majur, Opéinsko vije¢e Opcine Majur
na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donosi

SMJERNICE
za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite Op¢ine Majur

za razdoblje od 2025. do 2028. godine

uvoD

Civilna zastita je sustav organiziranja sudionika, operativnih snaga i gradana za ostvarivanje
zaStite 1 spaSavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih 1 kulturnih dobara i1 okoliSa u velikim
nesre¢ama i katastrofama i otklanjanja posljedica terorizma i ratnih razaranja.

Op¢ina Majur obavezna je organizirati poslove iz svog samoupravnog djelokruga koji se
odnose na planiranje, razvoj, u¢inkovito funkcioniranje i financiranje sustava civilne zastite.

Clankom 17. stavak 1. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine, broj 82/15, 118/18,
31/20, 20/21, 114/22) definirano je da predstavnicko tijelo na prijedlog izvrsnog tijela jedinica
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u postupku donosenja prora¢una razmatra i usvaja
godiSnju Analizu stanja i godi$nji Plan razvoja sustava civilne zastite s financijskim ucincima
za trogodiSnje razdoblje te Smjernice za organizaciju i razvoj sustava koje se razmatraju i
usvajaju svake Cetiri godine.

Smjernice za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite Op¢ine Majur izraduju se na temelju
Godisnje analize stanja sustava civilne zaStite.

CILJ DONOSENJA SMJERNICA

Smjernice za organizaciju 1 razvoj sustava civilne zaStite donose se u cilju definiranja
pojedinacnih ciljeva, sveukupnog cilja, konkretnih koraka u podrucju civilne zastite, potrebnih
mjera poradi kojih se ti koraci utvrduju prioritetnim u sustavu civilne zastite za rok od Cetiri
godine te planiranje osiguranja financijskih sredstava potrebnih za ostvarivanje prioritetnih
razvojnih ciljeva sustava civilne zastite u razdoblju od cetiri godine i to na svim subpodru¢jima
civilne zastite.

Smjernicama se na temelju Procjene rizika od velikih nesre¢a za Opc¢inu Majur, utvrduju
prioritetne preventivne mjere, dinamika 1 nain njihovog provodenja kao 1 javne politike
upravljanja rizicima, tj. smanjivanja ranjivosti kategorija druStvenih vrijednosti (Zivot i zdravlje
ljudi, gospodarstvo te drustvena stabilnost i1 politika) koje su na podrucju Opcine izloZene
utjecajima prijetnji s nositeljima njihovog provodenja.

13
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Na temelju utvrdenih slabosti postojecih kapaciteta sustava civilne zastite Smjernicama se
utvrduje nacin uspostavljanja kapaciteta za primanje kao i za postupanje po informacijama
ranog upozoravanja i razvijanju rjesenja na jacanju svijesti za postupanje u velikim nesrecama.

Smjernicama se usmjerava razvoj kapaciteta operativnih snaga sustava civilne zastite, odnosno
temeljnih operativnih kapaciteta (operativne snage vatrogastva, operativne snage Hrvatskog
Crvenog kriza 1 operativnih snaga Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja) od znacaja za reagiranje
u velikim nesre¢ama te poboljSavanju planiranja i koordiniranja uporabe kapaciteta u velikoj
nesreci.

Op¢ina Majur organizira poslove iz svog samoupravnog djelokruga koji se odnose na
planiranje, razvoj, u¢inkovito funkcioniranje i financiranje sustava civilne zastite.

Temeljem Zakona o sustavu civilne zaStite (»Narodne novine«, broj 82/15, 118/18, 31/20,
20/21, 114/22), Opc¢ina Majur duzna je jacati i nadopunjavati spremnost postoje¢ih snaga
sustava civilne zaStite na svojem podrucju sukladno Procjeni rizika od velikih nesreca za
Op¢inu Majur 1 Planu djelovanja civilne zaStite Op¢ine Majur.

Ciljevi u razvoju civilne zastite utvrduju se na temelju izradene Procjene rizika od velikih
nesre¢a za Opc¢inu Majur, s naglaskom na:

— preventivne mjere koje se povezuju s javnim politikama i nositeljima kako bi se
omogucilo odgovorno upravljanje rizicima od strane svih sektorskih sudionika s lokalne
razine sustava civilne zastite,

— razvoj organizacije sustava civilne zastite i operativnih kapaciteta za reagiranje u
velikim nesre¢ama.

Sveukupni cilj ovih Smjernica je uspostava organiziranog i u¢inkovitog sustava civilne zastite
1 povezivanje svih sudionika: operativnih snaga sustava civilne zastite, Zurnih sluzbi i gradana
u jedinstvenu cjelinu radi smanjenja rizika od velikih nesreéa i katastrofa, pruzanju brzog i
optimalnog odgovora na prijetnje i opasnosti nastanka te ublazavanja posljedica velike nesrece
I katastrofe.

Pojedinacni ciljevi (subpodrucja) definirani su kroz normativno uredenje, planske dokumente,
operativne snage sustava civilne zaStite, osposobljavanje i vodenje evidencije pripadnika
operativnih snaga sustava civilne zaStite Op¢ine Majur (baza podataka).

PLANSKI DOKUMENTI

Na temelju ¢lanka 17. stavka 1. alineja 2. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine,
broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22) i ¢lanka 14. Statuta Opéine Majur (»Sluzbeni vjesnik«
Op¢ine Majur, broj 11/13 141/13, »Sluzbene novine Opc¢ine Majur, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21,
4/21, 1/23), Op¢insko vije¢e Opcine Majur je na prijedlog Op¢inske nacelnice Opc¢ine Majur,
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dana 13. rujna 2022. godine, donijelo Odluku o donosSenju Procjene rizika od velikih nesreca
za Op¢inu Majur (,,Sluzbene novine Opc¢ine Majur®, broj 5/22).

Procjena rizika od velikih nesre¢a za Opcéinu Majur izradena je sukladno Smjernicama za
izradu Procjene rizika od velikih nesreca za podrucje SisaCko-moslavacke zupanije, KLASA:
810-01/16-03/02, URBROJ: 2176/01-02-17-4, od dana 31. sije¢nja 2017. godine.

Procjena rizika od velikih nesre¢a za Opcinu Majur temelj je izrade Plana djelovanja civilne
zastite Op¢ine Majur.

Na temelju odredbe ¢lanka 17. stavka 3. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine,
broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22), Op¢inska nacelnica Opéine Majur je dana 21. ozujka
2023. godine donijela Odluku o donosenju Plana djelovanja civilne zastite Opéine Majur,
(KLASA: 240-01/22-01/06, URBROJ: 2176-14-03-23-2).

Temeljem ¢lanka 57. Pravilnika o nositeljima, sadrzaju i postupcima izrade planskih dokumenta
u civilnoj zastiti te nacinu informiranja javnosti u postupku njihovog donoSenja clanak
(»Narodne novine«, broj 66/21), nositelji izrade planskih dokumenata u civilnoj zastiti, duzni
su kontinuirano ili najmanje jedanput godis$nje, sukladno promjenama u normativnom podrucju,
procjenama rizika ili metodoloskim promjenama, provoditi njihovo uskladivanje.

Postupak uskladivanja planskih dokumenata provodi se na dva nacina:

— redovno tekuce azuriranje priloga i podataka iz sadrzaja dokumenata koje, Sto se tice
procedure, ne implicira identian postupak prilikom njihovog usvajanja, ali se o
provedenom postupku vodi sluzbena zabiljeska,

— suStinske promjene u njihovom sadrZaju, na temelju promjena u normativhom podrucju,
stanja u prostoru i1 povecanja urbane ranjivosti, koje zahtijevaju intervencije u drugim
planskim dokumentima iste ili nize hijerarhijske razine i koje obuhvacaju potrebu
postupanja u postupku identicnom kao u postupku prilikom njihovog usvajanja.

Sukladno ¢lanku 8. stavcima 2. i 3. Pravilnika o smjernicama za izradu procjena rizika od
katastrofa 1 velikih nesreca za podruc¢je Republike Hrvatske i jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave (»Narodne novine«, broj 65/16), propisano je da se procjena rizika od
velikih nesreca izraduje najmanje jednom u tri godine te se njezino uskladivanje i usvajanje
mora provesti do kraja ozujka u svakom trogodiSnjem ciklusu. Procjena rizika od velikih
nesre¢a moze se izradivati 1 ¢eSce, ukoliko u trogodiSnjem periodu nastupi znacajna promjena
ulaznih parametara u koriStenim scenarijima i postupcima analiziranja rizika ili ako se prepozna
nova prijetnja.

U nastavnoj tablici dati je pregled planskih dokumenata i aktivnosti u sustavu civilne zastite
koje Op¢ina Majur mora sukladno Zakonu, posjedovati, odnosno izvrsiti.

15



Ponedjeljak, 3. ozujka 2025. SLUZBENE NOVINE OPCINE MAJUR Bro) 2
Tablica 2. Pregled planskih dokumenata i aktivnosti s podruéja civilne zastite
PLANSKI DOKUMENTI I ROK
R.BR. AKTIVNOSTI NOSITELJI IZVRSENJA NAPOMENA
Predlaze Jednom
Godisnja Analiza stanja izveno tijelo | godiSnje -
1. . Y — donosi vezano uz /
sustava civilne zastite .y . -
predstavnicko |  donoSenje
tijelo Prorac¢una
Godisnji Plan razvoja sustava ilejrréi(i)l atiZ'ZIO ‘(])fi?énr?r:—
civilne zastite s financijskim Je & )
2. e o — donosi vezano uz /
ucincima za trogodiSnje o .
razdoblje preds_t_avnlcko donoSenje
tijelo Proracuna
Predlaze Jednom u 4
Smjernice za organizacijui | 2V oo tijelo godine -
3. ) 2 o — donosi vezano uz /
razvoj sustava civilne zastite oy ‘.
predstavnicko donoSenje
tijelo Proracuna
Predlaze
Procjena rizika od velikih izvrsno tijelo Jednomu 3 AZuriranja
4. . — donosi . kontinuirano /
nesreca - godine .
predstavnicko prema potrebi
tijelo
U roku od 6
mjeseci od L
donosenja A.Z 13r1ranja
S. Plan djelovanja civilne zastite | IzvrSno tijelo Procjene )€ ‘rvlo.m .
rizika od godisnje !
velikin prema potrebi
nesreca
Predlaze Po donoSenju
Odluka o odredivanju pravnih | izvrs$no tijelo procjene
6. osoba od interesa za sustav — donosi rizika od /
civilne zastite predstavnicko velikih
tijelo nesreca
Najkasnije u
Imenovanje 0 dl;un:d (:)30
Stoger ¢lanova Stozera | IzvrSno tijelo zavrée?ku /
g civilne zastite .
7. civilne lokalnih
zaStite izbora
Osposobljavanje U roku od
¢lanova Stozera | Izvrsno tijelo | godine dana
civilne zastite od
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PLANSKI DOKUMENTI | ROK
R.BR. AKTIVNOSTI NOSITELJI IZVRSENJA NAPOMENA
imenovanja
¢lanova
Stozera
civilne zastite
Poslovnik o Po donosenju
radu StoZera Izvrs$no tijelo temeljnih /
civilne zastite akata
Shema Po donpsenju
A Procjene
mobilizacije e -
¥ . Izvrsno tijelo rizika od /
Stozera civilne g
o velikih
zastite .
nesreca
Sukladno
Imenovanje Po donosenju Kriteriju 1
povjerenika Procjene povjerenik i
Povjerenici | civilne zastite i | Izvr$no tijelo rizika od jedan
civilne njihovih velikih zamjenik za
8. zastite | zamjenika nesreca max. 300
njihovi stanovnika
zamjenici . . Provodi
Osposobljavanje .
) . . Lo Ministarstvo
povjerenika Izvr$no tijelo | Kontinuirano | ... "
L " ili Ovlastena
civilne zastite
ustanova
Po donoSenju
Nacelnica Procjene
Q. Koordinatori na lokaciji Stozera rizika od
civilne zastite velikih
nesreca
Osigurava uvjete za vodenje 1
azuriranje baze podataka o
10. | pripadnicima, sposobnostima | Izvrsno tijelo | Kontinuirano /
i resursima operativnih snaga
sustava civilne zaStite
Osigurava uvjete za
premjestanje, sklanjanje,
11. evakuaciju i zbrinjavanje te | Izvrsno tijelo | Kontinuirano /
izvrSavanje zadaca u provedbi
drugih mjera civilne zastite
Kod donosenja godlsr}Jevg ' Jednom
12 plana nabave u plan ukljucuje Iovisno titelo odignie u /
" | materijalna sredstva i opremu ) & )
. ‘. sklopu
snaga civilne zastite
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PLANSKI DOKUMENTI I ROK
R.BR. AKTIVNOSTI NOSITELJI IZVRSENJA NAPOMENA
donoSenja
Proracuna
13. |  Plan vjezbi civilne zastite | Izvisno tijelo | YeanoM /
godisnje
Osigurava flnarjm Jskg Predlase
sredstva za izvrSavanje S
. S izvr$no tijelo
odluka o financiranju ) -
14. . o . — donosi Kontinuirano /
aktivnosti civilne zastite u .
o e predstavnicko
velikoj nesreci i1 katastrofi .
; ) . tijelo
prema nacelu solidarnosti
Osigurava uvjete za
rasporedivanje pripadnika na
15. duznost u postrojbu civilne | Izvrs$no tijelo | Kontinuirano /
zaStite te vodenje evidencije
rasporedenih pripadnika
Osigurava uvjete za
rasporedivanje pripadnika na
16. duznost povjerenika civilne | Izvr$no tijelo | Kontinuirano /
zastite te vodenje evidencije
rasporedenih pripadnika
_Uspostavlja vodenje Po nastanku
evidencije stradalih osoba u e . .
17. S , . Izvrs$no tijelo | velike nesrece /
velikim nesre¢ama 1 -
i/ili katastrofe
katastrofama

OPERATIVNE SNAGE SUSTAVA CIVILNE ZASTITE

Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaStite na podruc¢ju Opéine Majur provode sljedece
operativne snage sustava civilne zastite:

Stozer civilne zastite,

Operative snage vatrogastva,

Operative snage Crvenog kriza,

Operativne snage Hrvatske gorske sluzbe spasavanja,
Povjerenici civilne zastite,

Koordinatori na lokaciji,

Pravne osobe u sustavu civilne zastite,

Udruge.

Operativne snage sustava civilne zaStite Op¢ine Majur potrebno je planirati i koristiti isklju¢ivo
u slu¢ajevima velikih nesre¢a — dogadaja s neprihvatljivim posljedicama za zajednicu (npr.
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potres, nesre¢e u podrucjima postrojenja s opasnim tvarima i sl.) kada njihovo operativno
djelovanje koordinira Stozer civilne zastite.

Za reagiranje u slucaju veéine drugih izvanrednih dogadaja, izvan kategorije velikih nesre¢a
¢ije su posljedice prihvatljive za zajednicu, potrebno je planirati kapacitete redovnih Zurnih
sluzbi i to na zada¢ama zbog kojih su utemeljene.

.....

snijeg, led, susa i drugi iz kategorije ekstremnih vremenskih nepogoda ili odredeni zdravstveni
rizici kao $to su toplinski val i sl.) i zahtijevaju istovremeno djelovanje viSe zurnih sluzbi, svaka
sluzba djeluje samostalno dok njihovo reagiranje komunikacijski koordinira Zupanijski centar
112. Voditelji zurnih sluzbi, po potrebi, neposredno ili posredovanjem Zupanijskog centra 112
dogovaraju nacin operativne suradnje na mjestu djelovanja/ reagiranja.

e Vodenje evidencije pripadnika operativnih snaga sustava civilne zaStite

Sukladno Pravilniku o vodenju evidencija pripadnika operativnih snaga sustava civilne zastite
(»Narodne novine, broj 75/16), ustrojena je evidencija vlastitih pripadnika za operativne snage
sustava civilne zastite Op¢ine Majur za:

— Clanove StoZera civilne zastite,

— povjerenike i zamjenike povjerenika civilne zastite,
— pravne osobe od interesa za sustav civilne zastite,
— koordinatore na lokaciji.

Podaci o pripadnicima operativnih snaga sustava civilne zastite Op¢ine Majur kontinuirano se
azuriraju u planskim dokumentima.

STOZER CIVILNE ZASTITE

Stozer civilne zastite Opc¢ine Majur osnovan je Odlukom Opcinske nacelnice 0 imenovanju
Stozera civilne zastite Op¢ine Majur, KLASA: 810-06/21-01/01 URBROJ: 2176/14-03-21-1
od 15. srpnja 2021. godine te Odlukom o izmjenama i dopunama Odluke o imenovanju Stozera
civilne zastite Op¢ine Majur, KLASA: 810-06/21-01/01 URBROJ: 2176-014-03-24-3 od 31.
sijenja 2024. godine. Sastoji se od nacelnice StoZera, zamjenika nacelnice Stozera te 7 ¢lanova.

Stozer civilne zastite je stru¢no, operativno i koordinativno tijelo za provodenje mjera i
aktivnosti civilne zaStite u velikim nesre¢ama 1 katastrofama. StoZer civilne zastite obavlja
zadace koje se odnose na prikupljanje i obradu informacija ranog upozoravanja o mogucnosti
nastanka velike nesrece 1 katastrofe, razvija plan djelovanja sustava civilne zaStite na svom
podrucju, upravlja reagiranjem sustava civilne zastite, obavlja poslove informiranja javnosti i
predlaze donoSenje odluke o prestanku provodenja mjera i aktivnosti u sustavu civilne zastite.

Radom stozera civilne zastite Opc¢ine Majur rukovodi nacelnica Stozera, a kada se proglasi
velika nesreca, rukovodenje preuzima Opc¢inska nacelnica Op¢ine Majur. Nacin rada Stozera
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civilne zastite ureden je Poslovnikom o nacinu rada Stozera civilne zastite (»SluZzbene novine
Op¢ine Majur«, broj 1/18).

Stozer civilne zastite Opéine Majur upoznat je sa Zakonom o sustavu civilne zastite,
podzakonskim aktima, na¢inom djelovanja sustava civilne zastite, naCelima sustava civilne
zastite 1 sl., podzakonskim aktima, nacinom djelovanja sustava civilne zastite, nacelima sustava
civilne zastite 1 sl. StoZer civilne zaStite Op¢ine Majur osposobljen je za provodenje mjera i
aktivnosti u sustavu civilne zaStite.

Mobilizacija Stozera civilne zastite vrsi se sukladno Shemi mobilizacije Stozera civilne zastite
Op¢ine Majur (»Sluzbene novine Opc¢ine Majur«, broj 8/19).

U razdoblju od 2025. do 2028. godine, Stozer civilne zastite Op¢ine Majur usmjerava svoje
aktivnosti na:

— kontinuirani rad svih ¢lanova Stozera civilne zastite,

— osposobljavanje koje provodi MUP, Ravnateljstvo civilne zaStite Programu
osposobljavanja ¢lanova StoZera civilne zastite koji donosi ministar, u roku od godinu
dana od imenovanja u Stozer civilne zastite,

— odrZavanje sjednica StoZera civilne zaStite, najmanje dva puta godis$nje, posebice uoci
protupozarne sezone kako bi se razmotrio Plan primjene Programa aktivnosti u provedbi
posebnih mjera zastite od pozara od interesa za Republiku Hrvatsku za podruc¢je Opéine
Majur, za tekuc¢u godinu,

— upoznavanje sa izmjenama u normativnom uredenju i promjenama u planskim
dokumentima u sustavu civilne zastite.

OPERATIVNE SNAGE VATROGASTVA

Operativne snage vatrogastva temeljna su operativna snaga sustava civilne zastite koje djeluju
u sustavu civilne zastite u skladu s odredbama posebnih propisa kojima se ureduje podrucje
vatrogastva.

Na podrucju Op¢ine djeluje jedno dobrovoljno vatrogasno drustvo: DVD Majur koje ujedno
ima 1 status srediSnjeg dobrovoljnog vatrogasnog drustva.

Zadace i ciljevi operativnih snaga vatrogastva utvrdeni su Zakonom o vatrogastvu (»Narodne
novine, broj 125/19), Zakonom o zastiti od pozara (»Narodne novine«, broj 92/10,114/22),
Statutom 1 Godi$njim programom rada.

U razdoblju od 2025. do 2028. godine, u podrucju vatrogastva potrebno je:

— kontinuirano uskladivati Plan zastite od pozara Op¢ine Majur,
— kontinuirano uskladivati Plan uzbunjivanja dobrovoljnog vatrogasnog drustva,
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— provodenje preventivnih mjera: dezurstva i ophodnje svih drustava posebice u vrijeme
paljenja trave i korova,

— opremati dobrovoljno vatrogasno drustvo u skladu s Pravilnikom o minimumu tehnicke
opreme i sredstava vatrogasnih postrojbi (»Narodne novine, broj 43/95, 91/02),

— provoditi osposobljavanje i usavrSavanje vatrogasnih kadrova putem teorijske nastave,
prakti¢nim, kondicijskim i tjelesnim vjezbama,

— donosenje Financijskog plana i GodiSnjeg programa rada,

— provjera ispravnosti postojece opreme i vozila te nabava nove potrebne opreme.

GRADSKO DRUSTVO CRVENOG KRIZA HRVATSKA KOSTAJNICA

Operativne snage Hrvatskog Crvenog kriza su temeljna operativna snaga sustava civilne zastite
u velikim nesre¢ama i katastrofama i izvrSavaju obveze u sustavu civilne zastite sukladno
posebnim propisima kojima se ureduje podru¢je djelovanja Hrvatskog Crvenog kriza i
planovima donesenih na temelju posebnog propisa kojim se ureduje podrucje djelovanja
Hrvatskog Crvenog kriza i Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novine«, broj 82/15,
118/18, 31/20, 20/21, 114/22).

Kao jedna od zadaca civilne zastite 1 Drustva je osposobljavanje ¢lanova i gradana za njihovu
samozastitu u velikim nesre¢ama i katastrofama te drugim izvanrednim situacijama, kao i
ustrojavanje, obucavanje i opremanje ekipa prve pomoéi za izvrSenje zada¢a u mjerama i
aktivnostima civilne zastite.

U razdoblju od 2025. do 2028. godine, Op¢ina Majur ¢e nastaviti sa financiranjem Gradskog
drustva Crvenog kriza sukladno vaze¢im propisima.

HRVATSKA GORSKA SLUZBA SPASAVANJA — STANICA NOVSKA

Operativne snage Hrvatske Gorske sluZzbe spaSavanja temeljna su operativna snaga sustava
civilne zastite u velikim nesre¢ama i katastrofama i izvrSavaju obveze u sustavu civilne zastite
sukladno posebnim propisima kojima se ureduje podrucje djelovanja Hrvatske gorske sluzbe
spaSavanja.

Hrvatska gorska sluzba spasavanja je dobrovoljna 1 neprofitna humanitarna sluzba javnog
karaktera. Specijalizirana je za spasavanje na planinama, stijenama, speleoloskim objektima i
drugim nepristupacnim mjestima kada pri spasSavanju treba primijeniti posebno stru¢no znanje
1 upotrijebiti opremu za spasavanje u planinama. Rad Hrvatske gorske sluZzbe spasavanja
definiran je Zakonom o Hrvatskoj gorskoj sluzbi spasavanja (»Narodne novine«, broj 79/06 i
110/15).

U razdoblju od 2025. do 2028. godine, Op¢ina Majur ¢e nastaviti sa financiranjem HGSS —
Stanice Novska sukladno vaze¢im propisima.
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POVJERENICI CIVILNE ZASTITE I NJIHOVI ZAMJENICI

Odlukom o imenovanju povjerenika civilne zastite i njihovih zamjenika za podruc¢je Opéine
Majur (»Sluzbene novine Opéine Majur«, broj 8/19), odreduje se broj i razmjestaj povjerenika
civilne zastite i njihovih zamjenika za podrucje Opéine Majur sukladno kriteriju 1 povjerenik i
1 zamjenik povjerenika za maksimalno 300 stanovnika:

— zanaselja: Svinica, Veliko Krcevo, Malo Kréevo, Gornji Hrastovec, Grabostani, Gornja
Meminska (2 povjerenika i 2 zamjenika povjerenika),
— za naselja: Majur, Stubalj, Kostri¢i, Srednja Meminska, Mracaj (2 povjerenika i 2
zamjenika povjerenika).
Povjerenici civilne zaStite imaju izuzetno vaznu ulogu, kako u preventivi, tako i tijekom
djelovanja cjelovitog sustava civilne zastite u velikim nesre¢ama. Njihove zada¢e obuhvacaju
sljedece aktivnosti:

— sudjelovanje u pripremanju i osposobljavanju gradana za osobnu i uzajamnu zastitu te
uskladivanje provodenja osobne i uzajamne zaStite i pomoci pripadnicima ranjivih
skupina u stambenoj zgradi, naselju ili ulici za koju su odlukom Op¢inske nacelnice
imenovani povjerenikom,

— obavjes¢ivanje gradana o potrebi i nacinima pravodobnog poduzimanja mjera i
postupaka civilne zastite te o mobilizaciji za sudjelovanje u civilnoj zastiti,

— sudjelovanje u organiziranju i provodenju evakuacije, sklanjanja i zbrinjavanja te drugih
mjera civilne zastite,

— obavljanje poslova i zadaca prema nalozima nacelnice i/ili stoZera civilne zaStite
usmjerenih na ostvarivanje spasavanja u velikoj nesre¢i.

Za unapredenje postojeeg stanja u promatranom periodu potrebno je:

— provoditi provjeru mobilizacijske spremnosti,
— sukladno Planu vjezbi ih ukljuciti u organizirane pokazne vjezbe.

PRAVNE OSOBE OD INTERESA ZA SUSTAV CIVILNE ZASTITE

Odlukom Op¢inskog vijeca o odredivanju pravnih osoba od interesa za sustav civilne zastite
Opéine Majur (»Sluzbene novine Opcéine Majur«, broj 2/19), a po dobivenoj suglasnosti od
strane Ministarstva unutarnjih poslova, odredene su sljedece pravne osobe s ciljem priprema i
sudjelovanja u otklanjanju posljedica katastrofa 1 velikih nesreca:

— Dobrovoljno vatrogasno drustvo Majur,
— Gradsko drustvo Crvenog kriza Hrvatska Kostajnica,
— Hrvatska gorska sluzba spasavanja — Stanica Novska.

S obzirom na to da navedene pravne osobe ujedno Cine temeljne operativne snage sustava
civilne zastite, planirane aktivnosti navedene su u poglavljima 0., 0., 0.
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KOORDINATORI NA LOKACHJI

Koordinatora na lokaciji, sukladno specifi¢nostima izvanrednog dogadaja, odreduje nacelnica
Stozera civilne zastite iz redova operativnih snaga sustava civilne zastite.

Odlukom nacelnice StoZera civilne zastite Opéine Majur o imenovanju koordinatora na lokaciji
(»Sluzbene novine Opcéine Majur«, broj 8/19), imenovani su koordinatori na lokaciji koji ¢e u
slucaju velike nesrece 1 katastrofe na podru¢ju Opc¢ine Majur koordinirati aktivnostima
operativnih snaga sustava civilne zastite na mjestu intervencije.

Koordinator na lokaciji procjenjuje nastalu situaciju i njezine posljedice na terenu te u suradnji
s nadleznim stozerom civilne zastite uskladuje djelovanje operativnih snaga sustava civilne
zastite.

U narednom razdoblju potrebno je koordinatore na lokaciji upoznati sa zadacama unutar sustava
civilne zastite.

UDRUGE GRADANA

Udruge koje nemaju javne ovlasti, a od interesa su za sustav civilne zaStite (npr. kinoloSke
djelatnosti, podvodne djelatnosti, radio-komunikacijske, zrakoplovne i druge tehnicke
djelatnosti), priuvni su dio operativnih snaga sustava civilne zastite koji je osposobljen za
provodenje pojedinih mjera i aktivnosti sustava civilne zaStite, svojim sposobnostima
nadopunjuju sposobnosti temeljnih operativnih snaga te se uklju¢uju u provodenje mjera i
aktivnosti sustava civilne zastite sukladno odredbama Zakona o sustavu civilne zastite i Planu
djelovanja civilne zastite.

Na podrucju Opéine Majur djeluju udruge gradana koje su sa svojim snagama i opremom
kojom raspolazu od znacaja za sustav civilne zastite. Popis udruga nalazi se u Planu djelovanja
civilne zaStite Opc¢ine Majur.

Navedene udruge mogu se ukljuditi u sustav civilne zastite u trenutku ukazane potrebe, a s
njima treba uspostaviti suradnju na nacin, da izrade popis snaga i opreme s kojom raspolazu na
koju se moze racunati u danom trenutku.

Clanovi udruga mobiliziraju se na temelju naloga, zahtjeva i uputa StoZera civilne zastite i
koordinatora na lokaciji. Clanovi udruga ne mogu se istovremeno rasporedivati u vise
operativnih snaga na svim razinama ustrojavanja sustava civilne zastite.

Za unapredenje postojeeg stanja u promatranom periodu udruge ce:

— samostalno provoditi osposobljavanje svojih ¢lanova,
— prilikom financiranja udruga, sredstva za financiranje ¢e usmjeriti na kupnju materijalno

tehnickih sredstava koje su od znacaja za civilnu zastitu (vozila, osobna i skupna oprema
i sl.).
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MJERE I AKTIVNOSTI U SUSTAVU CIVILNE ZASTITE

7.8. GRADANI U SUSTAVU CIVILNE ZASTITE

Svaki gradanin duzan je brinuti se za svoju osobnu sigurnost i zastitu te provoditi mjere osobne
1 uzajamne zastite 1 sudjelovati u aktivnostima sustava civilne zastite.

Pod mjerama osobne i uzajamne zastite podrazumijevaju se osobito: samopomoc i prva pomoc,
premjestanje osoba, zbrinjavanje djece, bolesnih i nemoénih osoba i pripadnika drugih ranjivih
skupina, kao i druge mjere civilne zastite koje ne trpe odgodu, a koje se provode po nalogu
nadleznog stozera civilne zastite i povjerenika civilne zastite, ukljucujuéi i prisilnu evakuaciju
kao preventivnu mjeru koja se poduzima radi umanjivanja mogucih posljedica velike nesrece i
katastrofe. Osoba koja je u slucaju velike nesrece i katastrofe nastradala duzna se prijaviti
nadleZznom tijelu Op¢ine Majur koje vodi evidenciju stradalih osoba radi ostvarivanja prava na
pomo¢ (materijalnu, financijsku, privremeni smjestaj, organiziranu prehranu i sli¢no).

Mjere civilne zaStite su jednokratni postupci 1 zadace koje provode svi sudionici u sustavu
civilne zaStite na svim razinama radi spaSavanja Zivota i zdravlja gradana, materijalnih i
kulturnih dobara i1 okoliSa, i to: uzbunjivanje i obavjeS¢ivanje, evakuacija, zbrinjavanje,
sklanjanje, spasavanje, prva pomo¢, kemijsko-biolosko-radioloSko-nuklearna zastita (KBRN
zastita), asanacija (humana, animalna, asanacija terena), zaStita zivotinja 1 namirnica
zivotinjskog porijekla te zastita bilja i namirnica biljnog porijekla.

Edukacija i jacanje svijesti stanovnika Op¢ine Majur u podrudju civilne zastite

U pravcu postizanja pravilnog postupanja i smanjenja Steta konstantno ¢e se educirati
stanovniStvo na sljede¢i nacin:

— provodenjem informiranja gradana putem sredstava javnog informiranja,

— provodenjem informiranja gradana kroz rad mjesnih odbora i drugih institucija,

— prema postoje¢em kalendaru obiljezavanje svih datuma od znacaja za civilnu zastitu
(Dan civilne zastite Republike Hrvatske—01. ozujka; Dan europskog broja 112—11.
veljace 1 Medunarodni dan smanjenja rizika od katastrofa—13. listopada),

— prezentacije rada redovnih snaga civilne zaStite putem vjezbi civilne zaStite Opcéine
Majur, prema Planu vjezbi civilne zastite.

UZBUNJIVANJE I OBAVJESCIVANJE

Uzbunjivanje stanovniStva provodit ¢e se sukladno Pravilniku o postupku uzbunjivanja
stanovniS$tva (»Narodne novine«, broj 69/16). Odluku o uzbunjivanju stanovni§tva putem
sirena, oglaSavanjem znaka neposredne opasnosti ili upozorenja na nadolaze¢u opasnost, s
priopéenjem za stanovniStvo donosi Opcinska nacelnica, a u slucaju njegove odsutnosti ili
sprijecenosti nacelnice Stozera civilne zastite.
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Odluka o uzbunjivanju stanovniStva donosi se na temelju informacija ranog upozoravanja
institucija iz javnog sektora u sklopu propisanog djelokruga u podru¢ju meteorologije,
hidrologije i obrane od poplava, ionizirajueg zracenja, inspekcijske sluzbe i institucija koje
provode znanstvena istrazivanja, informacija o neposrednoj opasnosti od nastanka nesrece koje
prikupljaju operateri postrojenja s opasnim tvarima, hidroakumulacija i vatrogastvo i
informacije koje prikupljaju Ministarstvo obrane i Ministarstvo unutarnjih poslova.

Odluka o uzbunjivanju stanovni§tva s priopéenjem za stanovniitvo upuéuje se Zupanijskom
centru 112 telefonskim pozivom na broj 112.

Pravne osobe — operateri duzni su uspostaviti i odrzavati sustav uzbunjivanja u perimetru
stvarnih rizika za gradane i to:

— pravne osobe koje se bave djelatno$¢u koja svojom naravi moze ugroziti zivot i zdravlje
gradana, materijalna i kulturna dobra i okolis, a koje koriste velike koli¢ine opasnih tvari
propisane posebnim propisima na podrucju zastite okolisa te su duzne izradivati izvje$ca
0 sigurnosti,

— pravne osobe koje su vlasnici ili upravljaju akumulacijama vode i vodnim kanalima za
proizvodnju elektri¢ne energije i opskrbu vodom,

— pravne osobe koje se bave djelatno$¢u koja svojom naravi moze ugroziti zivot i zdravlje
gradana, materijalnih i kulturnih dobara i okoliSa, a posluju unutar industrijske zone
koja je prema aktima srediSnjeg tijela drzavne uprave nadleznog za zastitu okoliSa
ugrozena domino efektom.

Vlasnici i korisnici objekata u kojima se okuplja ili istodobno boravi vise od 250 osoba te
odgojne, obrazovne, zdravstvene i druge ustanove, sportske dvorane, stadioni, proizvodni
prostori i sli€no, u kojima se zbog buke ili akusticke izolacije ne moZe osigurati dovoljna
cujnost sustava za javno uzbunjivanje, duzni su uspostaviti i odrzavati odgovarajuci interni
sustav za uzbunjivanje i obavjeS¢ivanje te preko istog osigurati provedbu javnog uzbunjivanja
i prijem priopéenja Zupanijskog centra 112 o vrsti opasnosti i mjerama za zatitu koje je
potrebno poduzeti.

PODRUCJE PROSTORNOG UREPENJA

Zakonom o sustavu civilne zastite (»Narodne novine«, broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21,
114/22) definirani su Zahtjevi sustava civilne zastite u podruéju prostornog uredenja i oni znace
preventivne aktivnosti i mjera koje moraju sadrzavati dokumenti prostornog uredenja Op¢ine
Majur. Clankom 49. stavkom 2. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne novines, broj
82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22) propisano je da ¢e Ministar donijeti Pravilnik o mjerama
civilne zastite u prostornom planiranju. Obzirom da navedeni Pravilnik nije donesen, mjere
civilne zastite u prostornom planiranju nisu definirane u Procjeni rizika od velikih nesre¢a za
Op¢inu Majur te kao takve nije moguce uvrstiti u dokumente prostornog uredenja Opcine.
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FINANCIRANJE SUSTAVA CIVILNE ZASTITE

Temeljem ¢lanka 72. stavaka 1. 1 2. Zakona o sustavu civilne zaStite (»Narodne novine«, broj
82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22), u Prora¢unu Opc¢ine Majur osiguravaju se financijska
sredstva za pozivanje, rasporedivanje, popunu, opremanje, osposobljavanje, uvjezbavanje,
aktiviranje, mobiliziranje i djelovanje operativnih snaga sustava civilne zastite sukladno ovim
Smjernicama i GodiSnjim planom razvoja sustava civilne zastite Op¢ine Majur.

Prorac¢unom Opc¢ine Majur osiguravaju se financijska sredstva za izvrSavanje mjera i aktivnosti
u sustavu civilne zaStite. Financiranjem sustava civilne zastite potrebno je posti¢i racionalno,
funkcionalno i u¢inkovito djelovanje sustava civilne zastite.

Slijedom navedenoga potrebno je osigurati financijska sredstva za:

— operative snage vatrogastva,

— operative snage Crvenog kriza,

— operativne snage Hrvatske gorske sluzbe spasavanja,

— udruge,

— povjerenike civilne zastite 1 njihove zamjenike (osposobljavanje i opremanje),
— naknadu mobiliziranim povjerenicima civilne zastite i njihovim zamjenicima,
— naknadu troSkova pravnim osobama od interesa za sustav civilne zastite,

— naknadu za privremeno oduzete pokretnine radi provedbe mjera civilne zastite.

ZAKLJUCAK

Sustav civilne zaStite je oblik pripremanja i sudjelovanja sudionika civilne zaStite u reagiranju
u slucaju izbijanja velike nesrece i/ili katastrofe i1 otklanjanju mogucih uzoraka te posljedica
istih.

Op¢ina Majur u okviru svojih prava i obveza utvrdenih Ustavom i Zakonom, ureduje, planira,
organizira, financira i provodi civilnu zastitu. Dobra suradnja svih operativnih snaga sustava
civilne zastite bitna je za uspjeSno djelovanje u velikim nesre¢ama i katastrofama, a doprinosi
1 racionalnom troSenju financijskih sredstava iz proracuna.

Stanje izradenosti dokumenata iz podrucja sustava civilne zaStite je zadovoljavajuce.
Usvajanjem Procjene rizika od velikih nesreca dati je temelj za donoSenje svih akata sukladno
vaze¢im zakonskim 1 podzakonskim propisima.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE
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KLASA: 240-01/25-01/3
URBROJ: 2176-14-01-25-1
Majur, 27. veljace 2025. godine
Predsjednik
Opcinskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

6.

Temeljem ¢lanka 17. stavka 1. podstavak 1. Zakona o sustavu civilne zastite (»Narodne
novine«, 82/15, 118/18, 31/20, 20/21, 114/22) i ¢lankom 14. Statuta Opc¢ine Majur (»Sluzbeni
vjesnik« Opéine Majur, broj 11/13 1 41/13 i »Sluzbene novine Op¢ine Majur« broj 3/14, 1/18,
2/20, 1/21,4/21, 1/23), Op¢insko vije¢e Opc¢ine Majur na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025.
godine, donosi

GODISNJI PLAN RAZVOJA SUSTAVA CIVILNE ZASTITE
NA PODRUCJU OPCINE MAJUR ZA 2025. GODINU

Slijedom Analize stanja sustava civilne zastite na podru¢ju Op¢ine Majur za 2024. godinu, te
Smjernica za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite na podru¢ju Opéine Majur od 2025.
do 2028. godine, donosi se godisnji plan aktivnosti za 2025. godinu prema nositeljima
aktivnosti kako slijedi:

Op¢insko vijecée
* Donosi Analizu stanja sustava civilne zastite za 2024. godinu,
* Donosi Godisnji plan razvoja sustava civilne zastite za 2025. godinu

Opc¢inska nacelnica
* Donosi Plan vjezbi civilne zastite

StoZer civilne zaStite
* Odrzava sastanke tijekom 2025. godine

Operativne snage vatrogastva (DVD Majur)

* Djeluju sukladno svom programu rada (obucavanje, vjezbe, natjecanja, deZurstva,
intervencije, odrzavanje voznog parka i opreme).

* Provode mjere redovne vatrogasne djelatnosti

* Provode posebne mjere zastite od pozara

Operativne snage Hrvatskog Crvenog kriza (Gradsko drustvo Crvenog kriza Hrvatska
Kostajnica)

* Djeluju sukladno svom programu rada (obucavanje, opremanje ekipa prve pomoci...).

* Djeluju sukladno Sporazumu o financiranju zajednicke sluzbe Gradskog drustva Crvenog
kriza Hrvatska Kostajnica
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Operativne snage Gorske sluzbe spasavanja (HGSS Stanica Novska)

* Djeluju sukladno svom programu rada.

* Djeluju sukladno Ugovoru o sufinanciranju programskih aktivnosti Hrvatske gorske
sluzbe spaSavanja Stanica Novska u 2025. godini.

Postrojba civilne zaStite

» Opremanje stozera civilne zaStite majicama, radnim kombinezonima, rukavicama, kapama,
prslucima

» Odrzavanje vjezbi pripadnika stozera civilne zastite

Udruge

* Regulirati medusobne odnose sporazumima kojima se utvrduju zadac¢e udruga u sustavu
civilne zastite, uvjete pod kojim se udruge ukljucuju u aktivnosti sustava civilne zastite te
financijska sredstva,

* Sudjelovanje u vjezbi s drugim operativnim snagama sustava civilne zaStite na svim razinama.

Aktivnosti edukacije gradana o sustavu civilne zaStite
* Kontinuirano provoditi edukaciju u suradnji s operativnim snagama.

Pravne osobe u sustavu civilne zastite
* Donijeti Odluku o pravnim osobama od interesa za sustav civilne zastite

Danom donoSenja ovoga Plana na snazi su sljedec¢e Odluke:

Stozer civilne zaStite Opcéine Majur osnovan je Odlukom Op¢inske nacelnice o imenovanju
Stozera civilne zastite Op¢ine Majur, KLASA: 810-06/21-01/01 URBROJ: 2176/14-03-21-1
od 15. srpnja 2021. godine te Odlukom o izmjenama i dopunama Odluke o imenovanju StoZera
civilne zastite Op¢ine Majur, KLASA: 810-06/21-01/01 URBROJ: 2176-014-03-24-3 od 31.
sijecnja 2024. godine.

Odluka o donoSenju Procjene rizika od velikih nesreca za Op¢inu Majur (,,SluZbene novine
Op¢ine Majur®, broj 5/22).

PLAN FINANCIRANJA

Slijedom Analize stanja sustava civilne zaStite na podru¢ju Opc¢ine Majur za 2024. godinu te
Smjernica za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite na podruc¢ju Opc¢ine Majur za razdoblje
od 2025. do 2028. godine potrebna financijska sredstva za ostvarenje plana sustava civilne
zaStite prema Proracunu Op¢ine Majur za 2025. godinu prikazani su u Tablici 1. ovoga Plana.

Tablica 1.
OPERATIVNE SNAGE SUSTAVA CIVILNE ZASTITE
(PLANIRANO U 2025., 2026. 1 2027. GODINI)
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OPERATIVNE SNAGE SUSTAVA | PLANIRANO | PLANIRANO | PLANIRANO

CIVILNE ZASTITE U 2025. U 2026. U 2027.
GODINI GODINI GODINI
(EUR) (EUR) (EUR)

Operativne snage vatrogastva

Dobrovoljno vatrogasno drustvo Majur | 20.000,00 20.000,00 20.000,00

Operativne snage Hrvatskog crvenog kriza

Gradsko drustvo Crvenog kriza
Hrvatska Kostajnica 3.380,00 2.300,00 2.300,00

Operativne snage Hrvatske gorske sluzbe spaSavanja

HGSS stanica Novska 400,00 400,00 400,00

Postrojbe civilne zastite

Oprema za civilnu zastitu 398,00 400,00 400,00

Plan razvoja sustava civilne zaStite Op¢ine Majur za 2025. godinu objavit ¢e se u »Sluzbenim
novinama Opc¢ine Majur«, a stupa na snagu osmoga dana od dana objave.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 240-01/25-01/4
URBROJ: 2176-14-01-25-1
Majur, 27. veljace 2025. godine

Predsjednik
Opcinskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.
7

Na temelju ¢lanka 42. Zakona o lokalnim porezima (,,Narodne novine®, broj 115/16, 101/17,
114/22, 114/23 1 152/24), ¢lanka 14. Statuta Op¢ine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Op¢ine Majur,
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broj 11/13 i 41/13, »Sluzbene novine Opc¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21, 4/21 i 1/23)
te suglasnosti Ministarstva financija da Porezna uprava moze obavljati poslove utvrdivanja,
evidentiranja, nadzora, naplate 1 ovrhe radi naplate poreza jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave (»Narodne novine«, broj 1/17) Op¢insko vije¢e Opc¢ine Majur, na 20.
sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donosi

, ODLUKU
O OPCINSKIM POREZIMA OPCINE MAJUR

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduju se op¢inski porezi, na temelju kojih se ostvaruju prihodi kojima u
okviru samoupravnog djelokruga Opc¢ina Majur slobodno raspolaze, porezni obveznici, porezna
osnovica, stope 1 visina poreza te nacin obracuna i placanja poreza u skladu sa Zakonom.

VRSTE POREZA

Clanak 2.
Op¢inski porezi su:

1. porez na potrosnju
2. porez na nekretnine
3. porez na koristenje javnih povrSina

1. Porez na potrosnju

Clanak 3.
Porez na potro$nju alkoholnih pi¢a (vinjak, rakiju 1 Zestoka pic¢a), prirodnih vina, specijalnih
vina, piva i bezalkoholnih pi¢a i piva placa se po stopi od 3% od osnovice na koju se placa
porez na potroSnju.

Clanak 4.
Osnovica za utvrdivanje poreza iz ¢lanka 5. ove Odluke je prodajna cijena pica, po kojoj se pi¢a
prodaju u ugostiteljskim objektima, a u koju nije ukljucen porez na dodanu vrijednost.

Clanak 5.
Obveznik poreza na potro$nju je pravna i fizicka osoba koja pruza ugostiteljske usluge na
podrucju Opc¢ine Majur.

Clanak 6.
Obracunsko razdoblje poreza na potroSnju je od prvog do posljednjeg dana u mjesecu.
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Utvrdenu obvezu poreza na potrosSnju za obraCunsko razdoblje iz prethodnog stavka ovog
¢lanka porezni obveznik iskazuje na Obrascu PP-MI-PO i predaje ga do 20. dana u mjesecu za
prethodni mjesec. Utvrdenu obvezu porezni obveznik duzan je platiti do posljednjeg dana u
mjesecu za prethodni mjesec.

Obveznik placanja poreza na potrosnju Obrazac PP-MI-PO podnosi nadleznoj poreznoj
ispostavi za podruc¢je Opcine Majur.

2. Porez na nekretnine

Clanak 7.
Porez na nekretnine placaju domace i strane, pravne i fizicke 0sobe koje su vlasnici nekretnina
na dan 31. ozujka godine za koju se utvrduje porez.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ako se ne moze utvrditi vlasnik, porez na nekretnine pla¢a
korisnik nekretnine odreden prema odredbama propisa kojim se ureduje komunalno
gospodarstvo.

Za novoizgradene nekretnine obveza plac¢anja poreza na nekretnine nastaje danom izvrs$nosti
uporabne dozvole godine za koju se utvrduje porez odnosno danom pocetka koriStenja
nekretnine koja se koristi bez uporabne dozvole.

Obveza placanja poreza na dohodak od iznajmljivanja kuca, stanova, soba i1 postelja te objekata
za robinzonski smjeStaj putnicima i turistima i organiziranja kampova prema odredbama
propisa o porezu na dohodak, obveza plac¢anja drugih poreza s osnove obavljanja djelatnosti te
prijava prostora kao nekomercijalnog smjestaja nema utjecaja na utvrdivanje statusa nekretnine
za potrebe utvrdivanja poreza na nekretnine

Clanak 8.
Porez na kuée za odmor placa se 1,33 eura po m? Korisne povrine nekretnine, odredene
propisom kojim se ureduju uvjeti i mjerila za izraun zasticene najamnine.

Clanak 9.
Porez na nekretnine ne placa se na nekretnine:

1. koje sluZe za stalno stanovanje
2. koje se iznajmljuju na temelju ugovora o najmu za stalno stanovanje
3. javne namjene i nekretnine namijenjene institucionalnom smjestaju osoba

4. koje se u poslovnim knjigama trgovackih druStava vode kao nekretnine namijenjene
prodaji, ako je od dana unosa u poslovne knjige do 31. ozujka godine za koju se utvrduje porez
proteklo manje od Sest mjeseci

5. preuzete u zamjenu za nenaplacena potrazivanja, ako je od dana preuzimanja do 31.
ozujka godine za koju se utvrduje porez proteklo manje od Sest mjeseci
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6. koje zbog proglaSenja prirodnih nepogoda u odredenom poreznom razdoblju nisu
podobne kao stambeni prostor

7. u slucajevima kada se iz svih okolnosti moze utvrditi da je onemogucéena stambena
namjena nekretnine

8. uvlasnistvu jedinica lokalne samouprave koje se nalaze iskljucivo na teritoriju te jedinice
lokalne samouprave

9. koje domacinu odredenom prema propisu kojim se ureduje ugostiteljska djelatnost sluze
za stalno stanovanje.

Radi dokazivanja da se radi o nekretnini koja sluzi za stalno stanovanje, u skladu sa stavkom 1.
toCkom 1. ovoga ¢lanka, porezni obveznik duzan je na poziv poreznog tijela dokazati Cinjenicu
stalnog stanovanja, pri ¢emu se Cinjenica stalnog stanovanja ne smatra dokazanom prijavom
prebivaliSta na nekretnini.

Porezno tijelo ovlasteno je prikupljati podatke potrebne za dokazivanje Cinjenice stalnog
stanovanja od drugih osoba koje raspolazu tim podacima, a osobito od osoba koje raspolazu
podacima o koriStenju dijelova infrastrukture.

U slucaju iz stavka 1. tocke 2. ovoga ¢lanka smatra se da se nekretnina iznajmljuje na temelju
ugovora o0 najmu za stalno stanovanje ako je u odredenom poreznom razdoblju iznajmljena
najmanje deset mjeseci.

U slucaju iz stavka 1. tocke 7. ovoga ¢lanka stambena namjena nekretnine u smislu ove Odluke
utvrduje se na temelju postojanja infrastrukture ili opreme ili uredaja koji zamjenjuju prikljuc¢ak
na infrastrukturu.

Za nekretnine iz stavka 1. tocke 7. ovoga ¢lanka porezni obveznik duZan je dokazati da je
onemogucena stambena namjena nekretnine.

Clanak 10.
Porez na nekretnine lokalni je porez ¢iji se prihod dijeli:

1. 80 % udio Op¢ine Majur
2. 20 % udio Sisacko-moslavacke Zupanije.

Clanak 11.
Obveznik poreza na nekretnine duzan je do 31. ozujka godine za koju se utvrduje porez
poreznom tijelu prijaviti promjenu podataka bitnih za utvrdivanje obveze placanja poreza na
nekretnine, a osobito promjenu obracunske povrsine nekretnine odnosno promjenu namjene
nekretnine koja utjece na obracun poreza ili dokaze koji utjeCu na ostvarivanje uvjeta za
oslobodenje od placanja poreza na nekretnine iz ¢lanka 9. ove Odluke.
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Clanak 12.
Porez na nekretnine placa se u roku od 15 dana od dana dostave rjesenja o utvrdivanju poreza.

3. Porez na koristenje javnih povrsina

Clanak 13.
Porez na koriStenje javnih povrSina plac¢aju pravne i fizicke osobe koje koriste javne povrsine
za obavljanja djelatnosti.

Clanak 14.
Porez na koriStenje javnih povrSina obracunava i plac¢a se dnevno po stopi od 15 % na iznos
ugovorene naknade po m?koristene javne povrsine.

Visina naknade za koriStenje javne povrSine regulirana je posebnom odlukom.
KAZNENE ODREDBE

Clanak 15.
Za prekoracenje rokova, odnosno za neispunjenje obveza propisanih ovom Odlukom u
prekrSajnom postupku pokrenutom protiv pravnih i fizickih osoba, primjenjivati ¢e se kazne
propisane Zakonom o lokalnim porezima.

ZAJEDNICKE ODREDBE

Clanak 16.
Poslove utvrdivanja, evidentiranja, nadzora, naplate i ovrhe radi naplate svih poreza propisanih
ovom Odlukom prenosi se u cijelosti na Ministarstvo financija, Poreznu upravu.

U svezi s razrezom, naplatom, Zalbom, obnovom postupaka, zastarom 1 drugim postupovnim
odredbama pri pla¢anju op¢inskih poreza na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe Opceg
poreznog zakona.

Poreznoj upravi za obavljanje poslova iz stavka 1. ovog ¢lanka pripada naknada u iznosu od
5% od ukupno naplacenih prihoda.

Ovlas¢uje se nadlezna organizacija platnog prometa zaduzena za naplatu javnih prihoda, da
naknadu Poreznoj upravi odredenoj stavkom 3. ovog ¢lanka, obracuna i uplati u drzavni
proracun i to do zadnjeg dana u mjesecu za protekli mjesec.

Porezna uprava, duzna je do 15. u mjesecu, za prethodni mjesec, Op¢ini Majur dostavljati zbirna
izvjes¢a o utvrdenim i naplatenim porezima navedenima u ¢lanku 2. ove Odluke.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 17.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o op¢inskim porezima Opéine Majur
(»Narodne novine« broj 69/2017 i »Sluzbenim novinama Opc¢ine Majur« broj 4/17 i 8/17).

Clanak 18.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u »Sluzbenim novinama Opcine
Majur.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 410-01/25-01/01
URBROJ: 2176-14-01-25-2
Majur, 27. veljace 2025. godine

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

8.

Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. tocka 1. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine«, broj 33/01, 60/01- vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07,
125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13 — prociséeni tekst, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20)
i ¢lanka 14. stavak 1. podstavak 1. Statuta Op¢ine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Opcéine Majur,
broj 11/13 1 41/13, »Sluzbene novine Op¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21, 4/21 1 1/23)
Op¢insko vijece Opéine Majur, na 20. sjednici odrzanoj 27. veljace 2025. godine, donos

STATUTARNU ODLUKU
0 izmjenama i dopunama
Statuta Opc¢ine Majur

Clanak 1.
U Statutu Op¢ine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Opc¢ine Majur, broj 11/13 1 41/13, »SluZzbene
novine Opc¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21, 4/21 1 1/23) ¢lanak 15. stavak 1. mijenja se
i glasi: »Opéinsko vijece ima 7 ¢lanova (nadalje: vijeénika), izabranih na nadin utvrden
zakonom.«

Clanak 2.
Clanak 63. stavak 2. mijenja se i glasi: »Prema popisu stanovnistva iz 2021. godine Op¢ina
Majur ima 19,74% pripadnika srpske nacionalne manjine.«
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Clanak 3.
Clanak 64 stavak 1. mijenja se i glasi:
»Pripadnici srpske nacionalne manjine imaju pravo na jednog ¢lana u Opcéinskom
vijecu.«
Clanak 4.
Clanak 65 stavak 1. mijenja se i glasi:
»Op¢inski na¢elnik ima zamjenika iz reda pripadnika srpske nacionalne manjine.«

Clanak 5.
Ova Statutarna odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u »Sluzbenim novinama
Op¢ine Majur«.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 012-03/21-01/01
URBROJ: 2176-14-01-25-5
Majur,27. veljace 2025. godine

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Milan Zivkovié, v.r.

Akti Opéinske nacelnice

1.

Na temelju ¢lanka 77. stavka 9. Zakona o gospodarenju otpadom (»Narodne novine«, broj 84/21
1 142/23) 1 ¢lanka 35. Statuta Opc¢ine Majur (»Sluzbeni vjesnik« Opcéine Majur, broj 11/13 1
41/13 1 »Sluzbene novine Opc¢ine Majur«, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21, 4/21 i 1/23), op¢inska
nacelnica Opc¢ine Majur dana 7. veljace 2025. godine, donosi

ZAKLJUCAK
O davanju prethodne suglasnosti trgovackom
drustvu Komunalac Petrinja d.o.0. na Cjenik javne usluge
sakupljanja komunalnog otpada za kategorije ku¢anstvo
i nekucanstvo

Clanak 1.
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Daje se prethodna suglasnost trgovackom drustvu Komunalac Petrinja d.o.0., Gunduli¢eva 14,
Petrinja na Cjenik javne usluge sakupljanja komunalnog otpada za kategorije kucanstvo i
nekucanstvo.

Clanak 2.
Predlozene nove cijene javne usluge sakupljanja komunalnog otpada za kategorije kuéanstvo i
nekucanstvo nalaze se u privitku ovog Zakljucka i ¢ine njegov sastavni dio.

Clanak 3.
Ovaj Zakljuc€ak stupa na snagu danom donosenja.

REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKA NACELNICE

KLASA: 363-01/25-01/1
URBROJ: 2176-14-03-25-3
Majur, 7. veljace 2025. godine

Op¢inska nacelnica
Klementina Karanovi¢, mag.ing.agr, v.r.

2.

Na temelju odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18,
98/19, 114/22 136/24), ¢lanaka 5. 1 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva (»Narodne novine, broj 105/20) i ¢lanka 35. Statuta Opéine Majur (»Sluzbeni vjesnik«
Opc¢ine Majur, broj 11/13 141/13, »Sluzbene novine Opéine Majur, broj 3/14, 1/18, 2/20, 1/21,
4/21 i 1/23), opéinska nacelnica Opcine Majur, donosi

PRAVILA
za upravljanje dokumetarnim gradivom
Op¢ine Majur

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Majur (u nastavku: Pravila)
ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i ¢uvanja, izlucivanja i
odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnoga i arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno
ili se koristi u poslovanju Op¢ine Majur, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom
upravljanju i vanjskim uslugama.
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Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Op¢ine Majur s rokovima ¢uvanja
koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Op¢ine Majur, odnosno
sve vrste gradiva kojih je Opéina Majur u posjedu.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 3.
Cjelokupno arhivsko gradivo Opéine Majur od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zastitu.

Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opéine Majur odgovoran je op¢inski nacelnik.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnoga i arhivskog gradiva Opc¢ine Majur obavlja
Drzavni arhiv u Sisku, te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene
za zaStitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.
Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opc¢ine Majur ¢ini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se
ne moze dijeliti.

Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Opéine
Majur, prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih
poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje Drzavnog arhiva u Sisku.

Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji
preuzima obveze zastite 1 oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:

- arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zaStitu i ostvarivanje prava i interesa osoba
1 zajednica, zbog Cega se trajno cuva

- dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizi¢kih osoba te mogu
pruziti uvid u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatno$¢u

- dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili
pretvorbom gradiva u digitalni oblik
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- dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo ¢iji je sadrzaj
zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav
digitalni oblik kao 1 nosac zapisa osigurava u¢inkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom
razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

- identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima
1/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

- informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
¢uva, obraduje i isporucuje informacijske objekte

- informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca
podatke i informacije o njima

- informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji Cine
cjelinu prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati
digitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

- izlucivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni
rok Cuvanja istekao

- lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa

- metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt
i olakSavaju pretrazivanje, koristenje i upravljanje gradivom

- odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon
postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje

- pismohrana je ustrojstvena jedinica — Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Majur u kojoj
se odlaze i1 ¢uva dokumentarno i arhivsko gradivo

- popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja
gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, na¢in odredivanja pocetka tijeka
roka i uputa o postupanju nakon isteka roka

- posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je sljednik stvaratelja ili je
gradivo strane provenijencije odnosno slucajno je doslo u posjed i sl.)

- pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u
drugi, uz ocuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

- popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Opéine Majur, bez
obzira na mjesto cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

- stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizi¢ka osoba, ili grupa osoba, koje
obavljaju odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo

- tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

- upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja
koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje 1 zaStitu
dokumentacije. Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna
imovina, omogucuje dokumentiranje i zaStitu prava i interesa organizacije, zaposlenika i
stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar organizacije, osigurava zaposlenicima pristup
informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitet poslovanja 1 §titi organizaciju
od rizika kojima bi mogla biti izloZena
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- vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi cuvanja dokumentarnog gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

- autenticnost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

- cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadrzaj nije mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

- Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava moguénost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

- povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne
budu dostupni ili otkriveni neovlaStenim osobama

- vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva
koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije

- prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadajuéim metapodacima
bude izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i
pomocu unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OPCINE MAJUR KAO STVARATELJA V/ILI POSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.
Opc¢ina Majur, kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnoga i arhivskog gradiva, duzna je:

- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurala da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zaSti¢eno, sredeno i opisano, te
dostupno ovlaStenim osobama

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornoga dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva koje nastaje radom Opéina Majur te takav
Popis dokumentarnog gradiva s rokovima cuvanja dostaviti DrZzavnom arhivu u Sisku na
odobrenje

- odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Op¢ine
Majur ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja

- izluciti 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti
svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

- unistiti 1 prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
1 ako je ishodena potvrda o sukladnosti
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- osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i ¢uvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT infrastruktura)

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) Drzavnom arhivu u
Sisku

- obavjeStavati Drzavni arhiv u Sisku o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti uvid u stanje gradiva, te izvijestiti Drzavni arhiv u Sisku o svakoj promjeni statusa i
ustrojstva radi davanja misljenja o postupanju s gradivom.

1. UPRAVLJANJE GRADIVOM
I11.1. Informacijski sustavi

Clanak 8.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom su:
- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima
- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu
nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti;
klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno
poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome moze nastati, a pri ¢emu je potrebno
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije
- usvrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva
te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije,
odnosno odrediti rokove ¢uvanja spisa
- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izluciti
- osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi
u svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja
- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u Jedinstvenom upravnom odjelu
Op¢ine Majur te su principe i postupanja duzni poznavati svi sluzbenici i namjestenici.

Clanak 10.

Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opc¢ine Majur moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne
osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Opéina Majur Koristi mora biti
odredeno koje se gradivo u njemu cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana
cjelovitost gradiva u sustavu.
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Ako Op¢ina Majur posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu
upravljanja gradivom, odnosno C¢ije jedinice gradiva nisu jednoznacno identificirane,
primjereno zasticene 1 dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo
sadrzi, duzna je o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Sisku.

I11. 2. Zaprimanje jedinica gradiva u informacijski sustav
Clanak 11.

Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im
nastanu, odnosno ¢im se zaprime.

Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom bit ¢e zabiljeZzeno
najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojega je jedinica zaprimljena i osobi koja
je zaprimila jedinicu gradiva.

Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno
je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovaraju¢i na¢in i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se
prenose te ne smije do¢i do gubitka mogucnosti identifikacije jedinice gradiva za koju je
odredeno da se cuva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logic¢ki povezani s jedinicom gradiva.

Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Opc¢ine Majur s rokovima ¢uvanja kojoj
jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva,
podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok cuvanja.

Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.

Op¢ina Majur je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva
najmanje do isteka roka cuvanja jedinice gradiva.
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Clanak 13.
Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opcéine Majur mora
sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog
gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama Hrvatskoga
drzavnog arhiva, a mora sadrzavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva,
podatke o vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti
1 mogu¢im ograni¢enjima prava koristenja.

Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i
obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica
gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva,
identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata

(predmet).

I11.3.Popis cjelokupnoga gardiva

Clanak 14.

Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Opc¢ine Majur.

Op¢ina Majur jednom godiSnje, te uvijek po zahtjevu Drzavnog arhiva u Sisku, dostavlja popis
cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne
godine.

Popis iz stavka 1. ovoga ¢lanka Opcina Majur vodi i dostavlja u strukturiranom elektroni¢kom
obliku Drzavnom arhivu u Sisku na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne novine, broj 105/20- u nastavku: Pravilnik).

Clanak 15.
Popis iz €lanka 14. ovih Pravila mora sadrZavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao
obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi 1 objavljuje na mreznim stranicama
Hrvatski drzavni arhiv.

Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni
za provjeru cjelovitosti gradiva.

I11.4. Pretvorba gradiva
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Clanak 16.

Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su o¢uvani autenti¢nost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i
nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.

Pretvorba gradiva Opcéine Majur mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:

- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci 1 uporabivost izvornoga gradiva
(ocuvanje cjelovitosti gradiva)

- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlaSteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva

- da je ista obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko parvo

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe
odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

Dokumentacija informacijskog sustava, kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik
kod Opc¢ine Majur, mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se Koriste,
informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i
detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.

Pored podataka iz stavka 1. ovoga ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi
opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,
postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).

Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je 1 kada obavio pretvorbu te u kojem
tehnickom 1 organizacijskom okruZenju.

Clanak 18.

Op¢ina Majur mora, u postupku pretvorbe, procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenticnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, itljivost ili povjerljivost gradiva te
utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika.

Clanak 19.
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Tijek radnoga procesa, u postupku pretvorbe gradiva, jasno se utvrduje na nacin da se odreduje
koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i na¢in na koji
ih treba obaviti.

Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru cjelovitosti
gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je
pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo
unistiti.

Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Op¢ine Majur
obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika.

Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Op¢ine Majur mora biti u skladu sa
¢lankom 21. Pravilnika.

Clanak 20.

Hrvatski drzavni arhiv, na zahtjev Opcéine Majur, provodi ocjenu sukladnosti pravila,
tehnologije 1 postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu
1 arhivima te Pravilnika putem Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajucu potvrdu
o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

Op¢ina Majur je duzna obavijestiti Hrvatski drzavni arhiv o svakoj izmjeni pravila, tehnologije
ili postupaka u pretvorbi i ¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi
provjere sukladnosti dostaviti Hrvatskom drzavnom arhivu Obrazac za provjeru sukladnosti
pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva.

II1.5. Pohrana 1 zaStitu gradiva u pismohrani

Clanak 21.

Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Majur duzan je cjelovito i primjereno dokumentirati poslove
koje obavlja sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost 1
nacin rada Opc¢ine Majur.

Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu
zaStite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije,
sveznjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.

U Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Majur nastalo gradivo ¢uva se onoliko koliko
zahtijevaju poslovni procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pismohranu.
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ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Majur odgovoran je za dokumentarno i
arhivsko gradivo koje nastaje u djelokrugu odjela od trenutka zaprimanja i obrade do predaje
na daljnje Cuvanje.

Svaki sluzbenik 1 namjestenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja,
podataka, pravodobne obrade te ukupnoga stanja svakog predmeta kojim raspolaze.

Svaki sluzbenik i namjestenik, koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga
je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u
odgovarajuce arhivske jedinice.

Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se slijedeé¢i podaci:
- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok Cuvanja gradiva.

Clanak 22.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine Majur, u fizickom ili analognom obliku, prikuplja se,
zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od oSteéenja i gubitka u
pismohrani Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Majur,

Clanak 23.

Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u
sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim 1 oznacenim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica
gradiva obuhvacenog primopredajnim zapisnikom.

Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni sluzbenici i namjestenici koji predaju gradivo i
odgovorna osoba za rad pismohrane, refrent za administrativne poslove.

Odgovorna osoba za rad pismohrane - refrent za administrativne poslove, duzan je pregledati
cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti to¢nost upisanih podataka.

Clanak 24.

Po prijemu 1 obradi dokumentarnoga i arhivskog gradiva, na nacin propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovaraju¢im
prostorijama pismohrane.

Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.
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Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznacavanje
tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.
U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedeée evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koristenja u koju se upisuju podaci o gradivu koje je izdano na privremeno
koriStenje putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u
digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

I11.5.a) Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.

Op¢ina Majur je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za
pohranu i zastitu dokumentarnoga i arhivskog gradiva.

U slucaju pohrane dokumentarnoga i arhivskog gradiva u racunalni oblak gradivo se mora
¢uvati u zasebnom ra¢unalnom oblaku, zasticeno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je
fizicko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnoga i arhivskog
gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

Op¢ina Majur mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

DrZavni arhiv u Sisku nadzire uvjete pohrane i zaStite gradiva.

I11.5.b) Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.

Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:

- koja su Cista, uredna, suha, zracna 1 zasticena od prodora nadzemnih 1 podzemnih voda

- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari,
od izvora praSenja i1 oneciS€enja zraka

- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)

- opremljena odgovarajuc¢im elektricnim instalacijama, sa sredi$njim iskljuc¢ivanjem

- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja

- osigurana od provale

- kojima je zaprijecen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena
- U kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 - 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
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- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.

Clanak 28.
Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje istim i osigurava
zaStitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i slicne tehnicke jedinice).

Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u
Popisu cjelokupnog gradiva.

Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zaStitnom opremom koja omogucuje sigurno
rukovanje i stiti ga od oStecenja.

Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji
su primjereni za smjestaj gradiva.

Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima
koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom ¢iS¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za
gradivo (upotreba otvorenog plamena, koristenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih
tvari, pretjerano vlaZenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno
od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

II1.5.c) Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

Op¢ina Majur je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom
sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i ocuvanje autenticnosti, cjelovitosti,
vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti 1 povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucava
upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

Gradivo treba biti zaSti¢eno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om
mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti
izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadaju¢ih metapodataka.
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I11. 6. Vrednovanje gradiva i izrada Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

Clanak 30.

Ova Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Op¢ine Majur s rokovima ¢uvanja dostavljaju
se Drzavnom arhivu u Sisku na odobrenje.

Ako nadlezni Drzavni arhiv u Sisku u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne
izda odobrenje ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga Clanka, smatra se da je trazeno
odobrenje izdano.

Clanak 31.
Opé¢ina Majur odreduje rokove Cuvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji
ureduju obvezu €uvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i
tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema
oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama Drzavnog arhiva u Sisku.

Ukoliko Op¢ina Majur posjeduje gradivo koje nije nastalo njezinim radom ili radom tijela ¢iju
djelatnost nastavlja, duzna je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

Ako u radu Opc¢ine Majur nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u njezinu Popisu
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, Op¢ina Majur je duzna dopuniti taj Popis na
propisani nacin.

Clanak 32.
Ukoliko Op¢ina Majur vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizickom ili
analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u
digitalnom 1 u fizickom ili analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog
gradiva.

II1.7. Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnig gradiva

Clanak 33.
Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, ¢uva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva
Opc¢ine Majur s rokovima ¢uvanja.

Clanak 34.
Izlu¢ivanje 1 unistavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi Cuvanja prema
Popisu dokumentarnoga gradiva Opéine Majur s rokovima ¢uvanja, vrsi se redovito po isteku
rokova ¢uvanja temeljem:
- odobrenja Drzavnog arhiva u Sisku kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje gradiva po
provedenom pojedinacnom postupku za odredeno gradivo
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- odobrenja Drzavnog arhiva u Sisku kojim se odobrava izlu¢ivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima c¢uvanja bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)

Odobrenja iz stavka 1. ovoga ¢lanka daju se na prijedlog Opc¢ine Majur i na temelju odobrenog
Popisa dokumentarnog gradiva Opc¢ine Majur s rokovima cuvanja.

I11.7.a) Postupak izlu¢ivanja i uni$tenja dokumentarnog gradiva po provedenom
pojedinaénom postupku za odredeno gradivo

Clanak 35.
Postupak izluc¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva pokre¢e odgovorna osoba Opcine
Majur.

Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se predlaze
za izlu¢ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za
izluCivanje.

Ukoliko se prijedlogu i popisu, iz stavka 2. ovoga ¢lanka, predlaze dokumentarno gradivo U
fizickom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni
oblik obavezno se prilaze i vazeéa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i uvanja gradiva.

Clanak 36.
Popis gradiva predlozenog za izlu¢ivanje dostavlja se Drzavnom arhivu u Sisku.

Popis gradiva za izlu€ivanje treba sadrzavati: naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu jedinicu u
kojoj je gradivo nastalo, jasan i tocan naziv vrste gradiva koje ¢e se izlucivati, redni broj te rok
Cuvanja iz Popisa dokumentarnog gradiva Opéine Majur s rokovima ¢uvanja, starost gradiva
(vrijeme nastanka) i koli¢inu izrazenu brojem svezZnjeva, registratora, knjiga i sl.

Ukupna koli¢ina gradiva za izlu¢ivanje iskazuje se u duznim metrima.
Drzavni arhiv u Sisku donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i uniStavanja gradiva u roku od
trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.
Izluc¢eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

Postupak izlu¢ivanja gradiva i uniStenje izluenog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovaraju¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im

dokumentom.

Podatke o izlu¢enom i unistenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.
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II1.7.b) Postupak izlu¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak

Clanak 38.
Op¢ina Majur moze izlu€iti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedinacni postupak, Sto mora biti posebno definirano u Popisu
dokumentarnog gradiva Opc¢ine Majur s rokovima ¢uvanja.

O provedenome postupku dostavlja se obavijest Drzavnom arhivu u Sisku.
II1.8. Dostupnost i koriStenje gradiva

Clanak 39.
Dokumentarno i arhivsko gradivo dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i
podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.
Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

I11.9. Predaja javnoga arhivskog gradiva drzavnom arhivu u Sissku
111.9.a) Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.
Javno arhivsko gradivo predaje se DrZzavnom arhivu u Sisku sredeno, popisano, u zaokruzenim
cjelinama, tehnicki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno
cuvanje.

Prije predaje gradiva Op¢ina Majur je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je
potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektronickom formatu i dostaviti
Drzavnom arhivu u Sisku.

Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju Drzavnom arhivu u Sisku tako da se
oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznac¢no identificirane datoteke i s

njima povezane metapodatke.

Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drZavni arhiv.

Clanak 42.
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Troskove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe digitalnoga gradiva u oblik za
trajno ¢uvanje, podmiruje Opcéina Majur.

111.9.b) Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.
Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Sisku u roku koji nije dulji
od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom
donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje klasificiranih podataka.

U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i Citljivost
gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u
informacijski sustav Drzavnog arhiva u Sisku.

Arhivsko gradivo u digitalnom obliku mozZe se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim
pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene
podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

Opc¢ina Majur je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u Drzavni arhiv u Sisku prema
odredbi stavka 2. ovoga ¢lanka, osim ako Drzavni arhiv u Sisku ne odredi drugaciji nacin.

Gradivo u digitalnom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Sisku tako da se preda odgovarajuci
popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje
mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost jedinica gradiva
i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za ¢uvanje arhivskog gradiva u digitalnom
obliku.

Ako se u posjedu Opc¢ine Majur nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima bilo protivno
odredbama drugoga zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo
oni podaci koje se prema odredbama drugoga zakona mogu dostaviti arhivu.

I11.9.c) Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.
Arhivsko gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku predaje se Drzavnom arhivu u Sisku u roku
koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka, a predaje se opremljeno
opremom za trajno ¢uvanje i oznaceno oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za
predaju.

Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Opc¢ina Majur predaje Drzavnom arhivu u Sisku
isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.
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Ako je gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku potrebno Op¢ini Majur za obavljanje djelatnosti
ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, Drzavni arhiv u Sisku moze preuzeti
takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

II1. 9.d) Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva Drzavnom arhivu u Sisku

Clanak 45.
O predaji javnoga arhivskog gradiva Opc¢ine Majur Drzavnom arhivu u Sisku sastavlja se
zapisnik, sluzbena biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika.

IV. STRUCNO OSOBLIJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.
Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:
- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduzenja
- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika cuvanja pojedinih
cjelina dokumentacije
- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku
- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni
oblik
- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
- vrednovanje cjelokupnog gradiva 1 odredivanje rokova cuvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja
- utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije
- osiguranje prostora za odlaganje 1 ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom
i digitalnom obliku
- zaprimanje, oznac¢avanje 1 tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita, odabiranje trajnog
1 izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi Cuvanja
- redovno godiSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva DrZzavnom arhivu u Sisku
- obavjeStavanje DrZzavnog arhiva u Sisku o svim vaZnijim promjenama u vezi s gradivom 1
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misljenja o postupanju s gradivom
- priprema za predaju gradiva DrZzavnom arhivu u Sisku.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
strucno osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.
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Op¢ina Majur je duzna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti Drzavni arhiv u Sisku.

Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni sluzbenik uz druge poslove.

Clanak 49.
Sluzbenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. Pravilnika moraju imati najmanje srednju
struénu spremu, kao i polozen ispit za provjeru strucne osposobljenosti radnika na poslovima
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno vaze¢im propisima.

Ukoliko sluzbenik, iz stavka 1. ovoga ¢lanka, nema poloZen strucni ispit stjeCe pravo polaganja
struénog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

Sluzbenik, iz stavka 1. ovoga €lanka, mogu ostvariti i pravo na stjecanje strucnog arhivskog
zvanja sukladno odredbama vazecih propisa.

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.
Odgovorne osobe obvezne sa cjelokupnim dokumentarnim i arhivskim gradivom, nastalim
tijekom poslovanja Opc¢ine Majur u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.

Clanak 51.
Izmjene 1 dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njithovo donosenje.

Clanak 52.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao 1 drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje
rukovanje i rokovi ¢uvanja dokumentarnoga i arhivskog gradiva.

Clanak 53.
Popis dokumentarnog gradiva Opéine Majur s rokovima ¢uvanja ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.
Ova Pravila stupaju na snagu osmoga dana od dana objave u »Sluzbenim novinama Opcine
Majur«, a objavit ¢e se po dobivenom odobrenju od Drzavnog arhiva u Sisku.
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REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA MAJUR
OPCINSKA NACELNICE

KLASA: 036-01/25-01/1
URBROJ: 2176-14-03-25-1
U Majuru, 30. sije¢nja 2025. godine

Opcinska nacelnica
Klementina Karanovi¢, mag.ing.agr, v.r.

IZDAVAC: Opéinsko vijeée Opéine Majur; UREDNISTVO: Kolodvorska 5, Majur, 44
430 Hrvatska Kostajnica, 044 859 092; ODGOVORNI UREDNIK: Klementina
Karanovi¢;

IZLAZI: Mjesecno i po potrebi; NAKLADA: 50 primjeraka; WEB STRANICA:
WwWWw.opcina-majur.hr
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